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Hochschule fiir Polizei und éffentliche Verwaltung
Nordrhein-Westfalen

Ich mdchte einen Beitrag im Newsletter veréffentlichen!
Hier einige Tipps:

Schon, dass Sie einen Beitrag im Newsletter der HSPV NRW veroffentlichen wollen. Wenn Sie dabei
einige Dinge beachten, konnen die Beitrage mit liberschaubarem Aufwand in der Redaktion
verarbeitet werden.

= Schreiben Sie Ihren Text moglichst ohne Formatierungen (verwenden Sie insbesondere
keine Silbentrennung, legen Sie den Text nicht in Spalten an). Alle diese Formatierungen
mussen beim Verarbeiten des Textes im Layout wieder riickgangig gemacht werden.

* |hrArtikel sollte moglichst nicht langer als 4000 Zeichen sein. Keine Sorge: Wird lhr Beitrag
langer als erwartet, erscheint im Newsletter ein ,,Anreifder” und der vollstandige Artikel
kann verlinkt als angehangte PDF-Datei gelesen werden.

= Natirlich kdnnen erganzend zum Artikel weitere Dateien (Prasentationen, Schaubilder,
Bildserien, etc.) mitgeliefert werden, die im Artikel an beliebiger Stelle verlinkt werden
konnen. Machen Sie hierzu bitte Vorschlage!

= Bitte vermerken Sie am Ende des Textes den Namen der Verfasserin/des Verfassers.

= Bilder tun jedem Artikel gut. Hierbei sollten Sie beachten:

» Bilderimmer im Original senden:
Wenn Sie Bilder zuliefern, dann bitte so, wie Sie sie fotografiert haben (nicht selbst
beschneiden, verkleinern etc.). Der Grafiker wird sich dariliber bei der Bearbeitung
und Positionierung des Fotos im Beitrag freuen!

» DateigrofRe:
Wenn Sie Bilder zuliefern, achten Sie bitte darauf, dass sie eine ausreichende

DateigroRe haben (Richtwert: Moglichst 1MB Datengrofie oder mehr, als jpg). Sind
Ihre Bilder zu grofd und lassen sich nicht per Mail versenden, kénnen Sie auch
kostenlose Ubermittlungsprogramme nutzen (z.B. http://www.wetransfer.com).

» Bildunterschriften:
Wenn Sie Bilder zuliefern, machen Sie bitte am Ende des Artikels Vorschlage fiir
Bildunterschriften (BU). Beispiel: ,,Freuten sich gemeinsam tiber die Verleihung des
Preises: Paul Meier, Peter Mustermann und Anna Beispiel (v.l.n.r).“

» Bild und Text getrennt:
Wenn Sie Bilder zuliefern, dann senden Sie diese bitte als Anhang in der Mail und
fligen sie nicht in das Textdokument ein. Selbstverstandlich konnen Sie im
Textdokument einen Hinweis hinterlassen, an welcher Stelle Sie einen Abdruck des
Bildes vorschlagen. Bitte beachten Sie aber, dass es letztlich vom Layout abhangt,
ob jedes Bild verwendet wird oder ob diese Positionierung tatsachlich moglich ist.



http://www.wetransfer.com/
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» Urheberrecht:
Wenn Sie Bilder zuliefern, vermerken Sie den Namen der Fotografin/des
Fotografen.

» Bildrechte:
Grundsatzlich giltimmer das Recht am eigenen Bild. Klaren Sie daher bitte
unbedingt im Voraus ab, ob abgebildete Personen mit einer Veroffentlichung
einverstanden sind. Verwenden Sie dazu bitte das entsprechende Formular auf der
Homepage.

Weiterhin drucken wir Bilder, Abbildungen oder Grafiken aus dem Internet NICHT
ab, es sei denn, eine entsprechende Nutzung ist ausdriicklich erlaubt.

= Senden Sie lhren fertigen Beitrag - Text und Anlagen (Fotos, Abbildungen etc.) -
ausschlief3lich an die E-Mail-Adresse der Redaktion:
newsletter@hspv.nrw.de

Wir freuen uns auf lhre Beitrage!
Noch Fragen? Unter newsletter@hspv.nrw.de stehen wir hnen gerne mit Rat und Tat zur Seite.

lhre Newsletter-Redaktion
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