Dezernat 23
informationstechnik@hspv.nrw.de

HSPVNRW

06.09.2022

Einrichtung des HSPV-Mailpostfachs in Outlook 2019

1. Aufrufen der Systemsteuerung unter: Windows\Windows-System\Systemsteuerung
. Windows-System
B Ausfahren
W Dieser PC
Eingabeaufforderung
Explorer
BB systemsteuerung

q Task-Manager

#- Windows-Verwaltungsprogramme

. Windows-Verwaltungsprogramme

. Windows-Zubehar

2. Aufrufen von Mail

b G Mail (Microsoft Outiook
=* 2016)



3. Hinzufuigen eines neuen Profils.

B E-Mail

Allgemein

@Fnlgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Hinzufagen...

Entfernen | Eigenschaften | Kopieren...

Beim 5tart von Microsoft Cutlook dieses Profil verwenden:

O Zu verwendendes Profil bestdtigen

@ Immer dieses Profil verwenden

Abbrechen | |Ubernehmen

4. Profilnamen vergeben

,:a Meues Profil

Pt

:.} Meues Profil erstellen

Profilname:

Daozent_1

Abbrechen




5. Manuelle Konfiguration

.‘,3 Konto hinzufdgen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto
Ihr Mame:

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse:

Eeispiel: heike@contoso,com

Kenmuort:

Eennwort erneut eingebern:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben,

@ Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zuriick Abbrechen Hilfe

6. Kontotyp auswahlen (POP oder IMAP)
.‘{3 Konto hinzufligen

Wihlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Office 365
Automatische Einrichtung far Office 365-Konten

E-Mail-Adresse:

Beizpiel: heike@contoso,.com

(®) POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

() Bxchange ActiveSync

Erweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zuriick Abbrechen Hilfe



7. POP- und IMAP-Kontoeinstellungen eingeben
- unter Benutzername muss die eigene D-Kennung eingetragen werden

(M Konto hi nzufigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto gin,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Name: Max Mustermann Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: r.mustermann@hspv.nrw.de
Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: IMAP w
. Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter’
L mail.hspv.nr.de automatisch testgen

Postausgangsserver (SMTF): mail.hspv.nrw.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: d0123456

E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: *M*M*a*ua**a*ua*ul '

Kennwort speichern

[[] Anmeldung mithilfe der gesicherten

K rtauthentifizi SPA) erforderlich
ennwortauthentifizierung (5P} erforderlic Weitere Elnstellungen

< Zuriick Abbrechen Hilfe




8. Weitere Einstellungen anwahlen. Reiter ,Postausgangsserver” anwdahlen.

_i Internet-E-Mail-Einstellungen x

Allgemein Postausgangsserver  Erweitert

Der Postausgangsserver [SMTF) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie fOr Posteingangsserver verwenden
It Anmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SP&) erforderlich

Abbrechen

9. Weitere Einstellungen anwahlen. Reiter , Erweitert” anwahlen.

Allgemein  Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAF): Standard verwenden

Yerwenden 5ie den folgenden SSLTLS

verschildsselten Verbindungstyp: R
Postausgangsserver (SMTF):
Verwenden Sie den folgenden STARTTLS -

verschldsselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz L] Lang 1 Minute
Crdner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente
|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgultig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Ok Abbrechen



10. Klick auf OK und Weiter. Test der Kontoeinstellungen.

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt, Klicken Sie auf “SchlieBen”™ um Anhakten

fortzufahren.
SchlieBen

Aufgaben  Fehler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden [IMAF] Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

11. Einrichtung beenden.

','.3 Konto hinzufigen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

[] outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten Weiteres Konto hinzufdgen...

< Zuriick Fertig stellen Hilfe

12. Outlook 2019 starten. Das Postfach wird nun synchronisiert. Dies kann einige Minuten
dauern.



