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Wie Sie als Lehrende/r eine Sprechstunde in ILIAS anle-

gen konnen.

"Sprechstunden in ILIAS" von der HSPV NRW ist lizenziert unter
einer Creative Commons Namensnennung 4.0 International Li-
zenz Weitergabe unter gleichen Bedingungen

(https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.de).

Ausgenommen ist hiervon das HSPV NRW Logo.
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Zur Vergabe von Sprechstundenterminen kon- Kalender o
nen Sie die Kalenderfunktion von ILIAS nutzen. £ Okt2020~ ¥

Mit dieser Funktion kénnen Sie lhre Sprech-
stundentermine in ILIAS hinterlegen und die
Studierenden kénnen lhren gewiinschten Ter-

min buchen. Gehen Sie hierfur einfach auf lhre
12 13 14 15 16 17 18

ILIAS Ubersicht und wihlen den gewiinschten
19 20 21 94 24 25
26 27 p 30 31

Termin durch einen Klick auf diesen aus.
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Wahlen Sie anschlieBend die Option
Sprechstundenverwaltung aus und Sie

Kalender gelangen direkt ins Auswahlmeni, wo

Agenda  Sprechstundenverwaltung  Kalender verwalten  Einstellungen Sie bitte auf eine Neue Sprechstunden-

TFg “Woche |Monat| Liste
ober 2020

reihe anlegen klicken.
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Sprechstundenverwaltyhg

€ Zurick zum Kalender  Sprechstundentermine  Ejfistellungen

Sprechstundentermine Sprechstundengruppen y}n

Neue Sprechstundenreihe anlegen




\ !/
Nachdem Sie auf Neue Sprechstundenreihe anle- -
gen geklickt haben, werden Sie automatisch von h -
ILIAS zur Eingabemaske weitergeleitet. Hier kon- E B In der Beschreibung kénnen Sie Hin-
nen Sie einen Titel flr diese vergeben und den weise zum Ablauf der Sprechstunde
Anfang dieser festlegen. und wie sich Studierende auf diese

vorbereiten konnen formulieren.

Zudem legen Sie hier die Dauer eines Sprechstun- _ _ )
) L ) Was genau ist das Anliegen? Welche Fragen sind
dentermins sowie die Anzahl an Terminen pro

offen?
Sprechstunde fest und kénnen eine Beschreibung Wie wurde bereits im Vorfeld versucht selbst-
fur die Studierenden vermerken. standig die offenen Fragen zu klaren? Welche

Informationen wurden eingeholt?

Welche Erwartungen/Wiinsche haben sie an das
Gesprach?
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Sprechstundenverwaltung

€ Zurlck zum Kalender ~ Sprechstundentermine  Einstellungen

m Neue Sprechstundenreihe anlegen
Titel *
Anfang * 16.10.2020 10:55 =

Dauer eines Termins Stunden: 0 v Minuten: 15 v

Anzahl an Terminen pro 1
Sprechstunde *
Legen Sie fest, wie viel aufeinander folgende Termine generiert werden sollen.
Wiederholungen Keine wiederholung v
Anmeldungen pro Termin * 1

Spateste Anmeldung ~ Tage: o v Stunden: o v

Bitte legen Sie fest, bis zu wie viel Stunden vor der Sprechstunde eine Anmeldung ermoglicht werden soll

Ort

Beschreibung

Objekt im Magazin

davon kénnen € tunden auch in Ihren E-Portfolios

* Erforderliche Angabe Abbrechen



Damit die Sprechstundentermine nur fiir lhre
Kurse angezeigt werden, miissen Sie noch eine
Angabe vornehmen. Geben Sie im Feld Objekt
im Magazin die sogenannte Ref-ID lhres Kursen

ein.

Objekt im Magazin

S 3etr’~rfe
=n Sie kommagetrennt ein. Unabhangig davon kénnen S

Angabe Abbrechen

Die Ref-ID finden Sie in der
URL lhres Kurses und konnen

ojektes ein. Sie fir

diese einfach in das Feld einfi-
gen.

& C 0O 8 https://www.elearning.hspv.nrw.de/ilias.php?baseClass=ilRepositoryGUI&cmd=frameset&set_mode=flat&ref_id=1101832
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E5 Startseite » Forschung und€hre » Arbefsireise/Gremien » Studienjahr 2019/20

Objekt im Magazin 1101832

n Kursen un
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Klicken Sie nach Angabe aller Daten zur Bestati-
gung auf den Button Speichern.



Die angelegten Sprechstundentermine werden
Ihnen nun in der ausgewadhlten Gruppe ange- Kalender o

zeigt.
< Jul2020~ >

Im unteren Screenshot sehen Sie die Sprechstun-
denbuchung aus Sicht eines Studierenden. Hierbei
haben die Studierenden die Moglichkeit, die einzel- 13 14 15 16 17 18 19
nen Termine lhrer Sprechst'undej }Jber den t;lauen 20 21 22 E T
Buttons rechts neben dem jeweiligen Termin zu

buchen. AnschlieBend erhalten die Studierenden 2728 29 30 31

noch die Moglichkeit, eine.n Kommentar zu hint.er- Sprechstunde Katharina Kaunat
lassen und buchen dann die Sprechstunde verbind- _
ich,
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a2 Beispiel Gruppe
< Gruppeninhalt ~ Agenda  Einstellungen

n Tag Woche Monat | Liste Kalender

< Okt2020~ »

Tage ~
AGENDA: 16. OKT 2020 - 22. OKT 2020
1 2 3 4
FR, 16. OKT 2020 5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
12:20-12:35 Sprechstunde - @ Tz m B % I
Anmeldungen 1 Aktuelle 0 - g 2 0 9
pro Termin Teilnehmer ical
Aktualisiert Heute, 12:23 -
o
12:35-12:50 Sprechstunde
Anmeldungen 1 Aktuelle 0
pro Termin Teilnehmer Aktuelle Gruppe
Aktualisiert Heute, 12:23 Beispl
a4z Beispiel Gruppe
...nsforen -> Studienjal il 019/20
=s: Beispiel Gruppe

£ Zuriick zum Kalender

Termin 16. Okt 2020, 12:20 - 12:35
Titel Sprechstunde ()

Kommentar zur Anmeldung

4

Sprechstunde buchen



AnschlieBend kénnen Sie den Sprechstunden Ka-
lender einsehen. ILIAS zeigt Ihnen hier an, dass die
Sprechstunde ausgebucht ist und unter aktueller
Teilnehmer, wer diese gebucht hat.

€ Gruppeninhalt ~ Agenda  Einstellungen

Armp PR

Oktober 2020
o o o o
o o o o

12:20
Sprechstunde
(ausgebucht)
12:35

16. Okt 2020, 12:20 - 12:35

Sprechstunde (ausgebucht)

Magazinobjekt Beispiel Gruppe

Inhaber Katharina t

Anmeldungen
pro Termin

Aktuelle Lerner, Tes
Teilnehmer

SchlieBen




Sobald ein Studierender eine Sprechstunde ge-
bucht hat, sendet ILIAS Ihnen automatisch eine
Nachricht, sodass Sie stets lber die Vergabe infor-
miert sind.

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an das E-
Learning Team der HSPV NRW!

elearning@hspv.nrw.de



