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Einstieg

Dieser Leitfaden richtet sich an Lehrende im Studiengang Master of Public Management,
die die Lernplattform ILIAS verwenden mdchten. Auf den ndchsten Seiten werden daher
die wesentlichen Funktionen von ILIAS fir die Lehre im Masterstudiengang beschrieben.
Dies umfasst Nutzungsmaglichkeiten von Kommunikationsmitteln sowie den Umgang mit
Hausarbeiten und Referaten in ILIAS.

Passende Inhalte fir diesen Leitfaden stammen zum Teil aus dem Benutzerhandbuch fir
Dozenten von ilias.de. Dieses digitale Handbuch steht unter einer Creative Commons-
Lizenz und darf wiederverwendet werden. Des Weiteren gilt die beim Bearbeiten des
Textes, dass dieser ebenfalls unter derselben Lizenz, wie das Original stehen muss.
Folglich ist auch dieser E-Learning Leitfaden unter der folgenden Creative Commons-
Lizenz veroffentlicht.

‘@ @@@\ Sie dirfen:

Teilen — das Material in jedwedem Format oder Medium
vervielfdltigen und weiterverbreiten

Bearbeiten — das Material remixen, verandern und darauf aufbauen

Der Llizenzgeber kann diese Freiheiten nicht widerrufen solange Sie sich an die
Lizenzbedingungen halten.

Unter folgenden Bedinqungen:

Namensnennung — Sie missen angemessene Urheber- und Rechteangaben machen,
einen Link zur Lizenz beifiigen und angeben, ob Anderungen vorgenommen wurden.
Diese Angaben durfen in jeder angemessenen Art und Weise gemacht werden, allerdings
nicht so, dass der Eindruck entsteht, der Lizenzgeber unterstitze gerade Sie oder lhre
Nutzung besonders.

Nicht kommerziell — Sie dirfen das Material nicht fur kommerzielle Zwecke nutzen.

Weitergabe unter gleichen Bedingungen — Wenn Sie das Material remixen, verandern
oder anderweitig direkt darauf aufbauen, dirfen Sie Ihre Beitrage nur unter derselben
Lizenz wie das Original verbreiten.

Keine weiteren Einschrankungen — Sie dirfen keine zusdtzlichen Klauseln
oder technische Verfahren einsetzen, die anderen rechtlich irgendetwas untersagen, was
die Lizenz erlaubt.



http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/de/
http://www.ilias.de/docu/goto_docu_pg_56449_3404.html
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/de/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/de/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/de/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/de/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/de/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/de/

Der Login

Sie erreichen die ILIAS-Lernplattform Gber folgende Adresse:
https://www.elearning.fhoev.nrw.de.

Nach dem Klicken oben rechts auf Anmelden, werden Sie auf die Loginseite von ILIAS
weitergeleitet.

FHEV NRW Q  Hilfe~ Sprache - Anmelden
—

ILIASNUTZEN ~
Startseite

- .
I Startseite

Auf der Loginseite geben Sie unten Ihre Kennung, bestehend aus Benutzernamen (z.B.
d001234) und personlichem Passwort, ein.

BEI ILIAS ANMELDEN

* Erforderliche Angabe Anmelden

Studierende und Lehrende melden sich mit dem FH&V-Benutzernamen (s012345,d012345) und dem zentralen Passwort (E-Mail, Fhoev.net, Webtools, WLAN ...) an.

Passworténderungen nehmen Sie bitte im — Fhoev.net vor.

Hinweis: Wenn Sie ihr Passwort nicht mehr wissen, so gehen Sie bitte zu ihrem
Medienwart am jeweiligen Studienort und lassen dort ihr Passwort zuricksetzen. Sie
bekommen dann ein Schreiben mit einem Initialpasswort, welches Sie iber die Seite der
FHOGV NRW dndern kénnen.

Die Navigation in ILIAS

Nach der Anmeldung werden Sie zur Ubersichtsseite geleitet. Dort
befinden sich in der Mitte ihre ausgewdhlten Angebote, die mit Meine

Angebote bezeichnet werden. Hier kénnen Sie bestimmen, was ‘

angezeigt werden soll. Innerhalb von ILIAS nennt man den Block Meine
Angebote auch der persénliche Schreibtisch. SchlieBlich kann man [ surscrentscniegen |
selbst entscheiden, wie viel man auf dem Schreibtisch liegen haben 4 :’E“mm"e“‘e nerumeriacen
mochte. e

Uber die Schaltflache Aktionen konnen Sie nahezu jedes Objekt auf

ihren personlichen Schreibtisch legen und dieses Objekt landet dann

auf der Ubersichtsseite im Bereich Meine Angebote. So konnen Ordner auf den
Schreibtisch gelegt werden, die Sie besonders haufig aufrufen.
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Ihr Profil
Erstellen Sie ein personliches Profil von sich. thr

personliches Profil wird in Kursen und Gruppen im

Reiter Mitglieder angezeigt.

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ ZULETZT BESUCHT ~

Ubersicht

1 [— Personliche Profile erleichtern es anderen
— Benutzern mit Ihnen Kontakt aufzunehmen und
Nachrichten . . . .. .
gestalten die Kommunikation personlicher:

Systemn;

Mighedq Mein Arbeitsraum

= e Sie konnen ein Bild von sich oder ein

oy T symbolbild hinterlegen.

e b e Sie konnen lhre Mail-Adresse anzeigen
s M . lassen und damit anderen Kurs- und

Lo ouenwna o | |- Gruppenmitgliedern die Maglichkeit geben, Ihnen

Einstellungen

zu schreiben.

Die Angabe der personlichen Daten ist freiwillig.
Lediglich Ihr Name und Geschlecht muss fur die Benutzung von ILIAS angegeben werden.

Ihr personliches Profil kdnnen Sie Giber den Button Personlicher Schreibtisch und den
Unterpunkt Personliche Daten und Profil bearbeiten.

Sie konnen selbst
entscheiden, welche

Persdnliche Daten und Profil

—_— Daten fur alle
Persénliche Daten Profi Export/importieren jorschau ¥

angemeldeten Benutzer

sichtbar sind und welche
e [ den Administratoren
vorbehalten bleiben.

Vorname+ | TestLes
Nachname
Titel
Geschlecht+ @ Weiblich
Mannlich

Profild | Detei auswahlen | Keine

Persénliche Daten und Profil

BT b T GEeme

Denn Sie kénnen im Reiter Profil im [
Punkt Aktivierung aber jede personliche 7
Angabe selbst entscheiden, ob diese in o
Kursen und Gruppen angezeigt wird -

oder nicht.

Fachbereich

Studiengang @ KVD

m

instellungsjahrgang




Die Containerobjekte in ILIAS

Das Magazin enthalt alle angebotenen Lehr- und Lernmaterialien der gesamten ILIAS-
Installation. Die Objekttypen im Magazin kdnnen dabei in Lernobjekte (wie etwa
Lernmodule, Tests) und Container-Objekte (Kategorien, Kurse, Gruppen und Ordner)
unterschieden werden. Durch letztere kann das Magazin strukturiert werden.

Kurse

Kurse sind die zentrale Einrichtung der Seminarverwaltung in ILIAS. Der Kurs ist unter den
Container-Objekten das komplexeste:

e [Erist ein Container-0Objekt mit Doppelcharakter:
Er ist sachbezogen, enthalt also Objekte wie Lernmodule, Foren oder Dateien; er
ist personenbezogen, enthalt also Kursmitglieder.
Der Personenbezug von Kursen beinhaltet auch, ...

o dass die Mitglieder kollektiv per ILIAS-interner Mail angesprochen werden
konnen. Diese versendete E-Mail wird dann auch automatisch an die
normale studentische E-Mail Adresse ...@studium-fhoev.nrw.de

o dass fir die Mitglieder gemeinsame Termine im ILIAS-Kalender angelegt
werden konnen.

e Das Kurs-Objekt bietet sehr viel flexiblere Einstellungen hinsichtlich der
Zugangsrechte und seines Verhaltens gegeniiber den Benutzern.

e Innerhalb eines Kurses kann Einfluss auf die Sortierreihenfolge der Inhaltsobjekte
genommen werden.

e Dariber hinaus bietet der Kurs zahlreiche Moglichkeiten zur didaktisch
strukturierten Bereitstellung der Inhalte:

o zeitbezogene oder ergebnisbezogene Freigabe der Inhalte

o lernzielorientierte oder lernplanorientierte Empfehlung der Inhalte’

e Kurse kdnnen auRRerdem durch Gruppen und Ordner weiter unterteilt werden.

Gruppen

Um gemeinsam mit anderen Anwendern zu lernen und zu arbeiten, kénnen Sie in ILIAS
Gruppen einrichten.

e Eine Gruppe ist wie ein Kurs ein Container-Objekt mit Doppelcharakter:
Sie ist sachbezogen, enthalt also Objekte wie Lernmodule, Foren oder Dateien; sie
ist auBerdem personenbezogen, enthalt also Gruppenmitglieder. Der
Personenbezug von Gruppen beinhaltet auch, ...
o dass die Mitglieder kollektiv per ILIAS-internem Mail angesprochen werden
konnen.
o dass die Mitglieder einer Gruppe kollektiv in Objekte (andere Gruppen oder
Kurse, Ubungen, Umfragen) eingeladen werden konnen.
o dass fur die Mitglieder gemeinsame Termine im ILIAS-Kalender angelegt
werden kénnen.
e Eine Gruppe bietet Einstellungen hinsichtlich der Zugangsrechte.
e Gruppen konnen auBerdem durch Ordner weiter unterteilt werden.

' Mehr zu diesem Thema finden Sie im Kurs ILIAS Grundlagen im Lernmodul , Dokumentation fiir Dozenten”
unter , Lernprozesse in Kursen planen’” (Kapitel 2.3)
https://www.elearning.fhoev.nrw.de /goto.php?target=pg_9850_379702&client_id=fhoev
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Ordner

Sowohl in Kursen als auch in Gruppen kann Bedarf daran bestehen, Inhalte in
Unterbereichen getrennt voneinander darzustellen. Das einfachste Mittel dazu sind so
genannte Ordner, also einfache Container-Elemente, die an Bearbeitungsmaoglichkeiten
lediglich eine Anderung des Namens zulassen.

Verschachtelung von Container-Objekten

Die vier Container-Objekte Kategorie, Gruppe, Kurs und Ordner kdnnen auf verschiedene
Weise ineinander verschachtelt werden:

| || | | || | Gruppe Kurs
Katagorie | || | | || | @I Kategorie @
Gruppe Gruppe Kurs
Kategorie Kategoris Kategorie @ WI Q ﬁl
Kategorie Kategorie Kategorie

Wie Sie nun Kurseinstellungen vornehmen oder Gruppen einrichten und verwalten,
konnen Sie im Lernmodul ,, Dokumentation fir Dozenten” auf ILIAS im Kurs |, ILIAS
Grundlagenschulung” nachlesen (im Magazin in der Kategorie Weiterbildung Intern). Oder
iber die folgende URL:

https: //www.elearning.fhoev.nrw.de /qoto.php?target=pq 9837 379702&client id=fhoe
Vv

Des Weiteren sei an dieser Stelle schon mal auf die Video-Tutorials verwiesen, die Sie
iber folgenden Link ansehen kénnen:

http://www.video.fhoev.nrw.de /channel /ILIAS-Tutorials /1

Auf passende Videos wird an der jeweiligen Stelle in diesem Leitfaden auch konkret
verwiesen.
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Kursinhalte

Wie stelle ich Kursinhalte bereit?

Far Sie im MPM wird der Kurs und ihr Unterrichtsfach als Gruppe automatisch erstellt.
Wenn Sie iber den MPM Kurs gehen, finden Sie die ILIAS Gruppe, die ihr Fach darstellt, in
dem Modul-Ordner zu dem es gehdrt. Beispiel: Modul 8.1 - Projektmanagement befindet
sich im Ordner Modul 8.

‘ Neues Objeks hinzufogen ~ J

o Sitzung [“ Datel [ Ubung
il weblink & Tt
[71 Ordner ((-)) Mediacast o Fragenpool fur Tests
== Gtijexsblod B Lemmodul ILIA
a3 Gruppe B Lermmodul HTML ¢ Umfrage
@ AR kb Imodu RM € F N fur Umfra
v a & Abstimmur

'U rurr - ': LL‘_ ti

af B Ders
m | ) B Datensammiung Ell Wik

il Literaturlist > Ethery

1.'.-,; Ad eting

Die angelegten Kurse und Gruppen fir das jeweilige Semester kénnen Sie mit Inhalten
fullen.

Fur das Bereitstellen von Selbsstudienmaterial, Vortragsfolien oder Literatur fir die
Studenten gibt es zwei Moglichkeiten.

i

1. Um Lernressourcen bereitzustellen klicken Sie bitte auf ,Neues Objekt hinzufiigen
in der oberen rechten Ecke, das nahezu alle ILIAS-Objekttypen als Optionen bietet.

Wenn Sie in einem Kurs ihre Vortragsfolien oder eine PDF zur Verfiigung stellen
mochten, dann kénnen Sie dies auch via Drag & Drop machen.



Dazu klicken Sie auf ,Neues Objekt hinzufigen” und wahlen unter Inhalt Datei aus. In
dem sich daraufhin 6ffnenden Fenster ist ein Hinzufiigen von Dateien durch Drag & Drop
maglich.

Dazu markieren Sie die entsprechenden Dateien von ihrem eigenen Rechner und klicken
und halten dann die linke Maustaste gedrickt. Sie halten die markierten Dateien nun mit
der linken Maustaste fest. Im nachsten Schritt gehen Sie mit dem Mauszeiger, und immer
noch gedrickter linker Maustaste, in den Browser, wo Sie den passenden ILIAS-Kurs
geoffnet haben sollten. In den markierten Bereich ziehen Sie den Mauszeiger mit den
markierten Daten hin und lassen sie fallen, indem Sie ganz einfach die linke Maustaste
loslassen.

a®2 ILIAS Sprechstunde

¥ Option 1: Dateien hochladen

# & Ziehen Sie die Dateien in diesen Bereich

- oder -

[ wahlen sie die Dateien von

hrem Computer aus

» Option 2: Dateiimport

> Option 3: Datei kopieren

2. Alternativ konnen Sie auch den Inhalt eines anderen Kurses ibernehmen. Gehen Sie
dazu folgendermalSen vor:

1. Wechseln Sie in die Ansicht ,Verwalten”.

2. Benutzen Sie die Schaltflache ,Inhalte ibernehmen”.

3. ILIAS bietet daraufhin eine Auswabhl aller Kurse, fiir die Sie Bearbeitungsrechte
besitzen. Markieren Sie einen der Kurse und klicken Sie unten auf den ,Weiter”-
Button.

4. ILIAS bietet eine Ubersicht der betroffenen Kursinhalte, wie sie auch beim Kopieren
eines Kurses auftaucht.

Info  Einstellungen  Mitglieder  Lernfortschritt ~ Metadaten ~ Export  Rechte  Voransicht als Mitglied aktivieren ¥

Zeigef] Verwalten || Sortierung  Seite gestalten

L T o P

Neues Objeks hinzufigen ~

Inhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten Export Rechte Voransicht als Mitglied aktivieren ¥

Zeigen \Verwalten Sortierung Seite gestalten

2]

Neues Objekr hinzufiigen ~



==z ' MPM - Koordination - Austausch

==z '® MPM Selbststudienmaterial - Relaunch 2018

M= Einfuhrung in die Studiengange
M= Klausurmaterial
= Forschung und Lehre
= Ubergreifende Hochschulinformationen
P= Evaluation
= Gruppen und Diskussionsforen
= Polizei
= Projekt- und Thesisphase
P= Hochschulbibliothek
P= Archiv
= Hochschuldidaktik
= Studentische Umfragen
P= Studentischer Bereich
= StudiV
= Wegweiser E-Learning
= Weiterbildung Intern

KURS KOPIEREN (SCHRITT 2/2)

(1-461von 461)

Titel

Kopieren

B wevk07
[T] MPMK 2017 - Modul 1

284 MPM K 2017 - Modul 1.1 Verwaltungsrechtliche Problemfelder fur Flhrungskrafte

D MPMK 2017 - Modul 1.1 Selbststudienmaterial

m MPM K 2017 - Modul 1.1 Lerneinheit 1 Teileinheit 1 - Der 6ff. rechtliche Vertrag.pdf

m MPM K 2017 - Modul 1.1 Lerneinheit 1 Teileinheit 2 - Verwaltungsrechtliche Plane.pdf

© Kopieren

@ Kopieren

© Kopieren

@ Kopieren

© Kopieren

Verknipfen Auslassen
OAuslassen
OAuslassen
OAuslassen

O Verknipfen Ohuslassen

O Verknipfen OAuslassen

Gruppen verschieben.

Extratipp: Sie konnen Ihre eigene Gruppe auch als personliche Dropbox verwenden. Von
dieser ausgehend konnen Sie dann die entsprechenden Inhalte in die dafir vorgesehenen

Wie sortiere ich Kursinhalte?

Standardmafig sind die Objekte nach ihren Typen gruppiert und die Objektegruppierung
sind jeweils alphabetisch nach dem Titel der einzelnen Objekte sortiert. Sie mdchten die
angezeigten Objekte selber per Hand in einer bestimmten Reihenfolge anordnen.

Manuelle Sortierung ausgewahlt haben.

Voraussetzung daf(r ist, dass Sie im Reiter Einstellungen im Feld Darstellung die Option
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Die Sortierung der einzelnen Objekte erfolgt Giber aufsteigende Zahlenwerte. Zusatzlich
kann festgelegt werden, wie neu hinzugefiigte Objekte in eine Reihenfolge einsortiert
werden kénnen. Hierbei kann die Position neuer Objekte, die Reihenfolge neuer Objekte
und die Sortierungsrichtung neuer Objekte ausgewahlt werden.

DARSTELLUNG

Ansicht @ Einfache Liste
Alle Objekte werden in einer einzigen Liste dargestellt
@ Gruppiert nach Typen

Alle Kte

eines Typs werden in einer eigenen Liste dargestelit.

Sortierung @ Alphabetisch nach Titel
Die enthaltenen Objekte werden automatisch nach ihrem Titel sortiert.

@ Nach Erstellungsdatum

Position neuer Objekte * © Oben
@ Unten
Reihenfolge neuer Objekte * @ Alphabetisch nach Titel

© Nach Erstellungsdatum
Sortierungsrichtung neuer @ Aufsteigend
Objekte * & Absteigend

1. Offnen Sie den Inhalt Reiter des Objektes, in welchem Sie die Sortierreihenfolge
andern mochten.

2. Klicken Sie auf den Link Sortierung.

L= Info Einstelungen  Mitglieder  Lernfortschritt  Export  Rechte  Beitreten  Voransicht als Mitglied aktivieren )

Zeigen  Verwatter| Sortierung

Sortierung speichern

3. ILIAS prasentiert Zahlenwerte in den Eingabefeldern vor allen Objekten.

Seite gestalten

4. Andern Sie die Zahlenwerte so, dass sich daraus die neue Reihenfolge ergibt.
Geben Sie zum Beispiel einem 0bjekt den Wert 09, um es oberhalb eines Objekts
mit dem Wert 10 anzuordnen.

5. Um die Objekte tatsachlich in die neue Reihenfolge zu bringen, klicken Sie auf die
Schaltflache Sortierung speichern.

6. ILIAS andert die Reihenfolge entsprechend.
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Wie l6sche, verkniipfe, verschiebe und lésche ich Kursinhalte?

Sie haben mehrere Mdglichkeiten ein Objekt, welches bereits in
ILIAS vorhanden ist, an einer bestimmten Stelle zu platzieren.

e Loschen: Wenn Sie Lerninhalte fir ein neues Semester H
bereitstellen méchten, konnen noch Kursinhalte von Ubungseinheiten bearbeiten
fraheren Semestern vorliegen. Um diese Kursinhalte zu Einstellungen
[6schen, wahlen Sie iber das Aktionsfeld rechts neben ;

dem Inhalt die Option I8schen. e

Verflgbarkeit

e Verkniipfen: Es wird ein gleichberechtigter Zugang zu
einem Objekt erstellt, aber es entsteht kein neues Objekt.
Man kann das Objekt von einer verknipften Stelle aus Verkniipfen
andern und die Anderungen wird an allen Verknipfungen Verschieben
sichtbar. Man kann nur einfache Objekte verknipfen. »

Objekte, welche andere Objekte enthalten kénnen (sog.
Container-Objekte wie Kurse oder Ordner) kdnnen nicht Auf Schreibtisch legen
verknipft werden. Sie kdnnen darGber hinaus nur Objekte
verknipfen, fir die Sie die entsprechenden Rechte haben.

e Verschieben: Ein Objekt wird von einer Stelle entfernt und
an eine andere gebracht. Es entsteht kein neues Objekt
und kein neuer Zugang zum Objekt. Man kann alle Objekte verschieben, wenn
man die entsprechenden Rechte dazu hat.

e Kopieren: Wird ein bestehendes Objekt, entsteht ein neues Objekt. Anderungen,
die Sie an der Kopie vornehmen, wirken sich nicht auf das Original aus. Die Inhalte
einfacher Objekte werden vollstandig kopiert. Bei Objekten, welche andere
Objekte enthalten kénnen (sog. Container-Objekte wie Kurse oder Ordner) kénnen
Sie auswdhlen, ob Sie enthaltenen Objekte kopieren wollen oder einige auslassen
wollen oder einige nur verknipfen wollen. Daten die sich aus der Benutzung des
Objektes ergeben wie Lernstande, Mitglieder und Einstellungen werden jedoch
nicht mit kopiert.

Laschen

Kopieren

Tags setzen

Hinweis: Die letzten drei aufgezahlten Aktionen kénnen Sie, wenn Sie die
entsprechenden Rechte haben, jeweils iber den Link Aktionen - rechts neben dem
Titel eines Objektes - ausfihren. Wenn Sie die gleiche Aktion fir mehrere Objekte
durchfihren, so sollten Sie in dem umgreifenden Container-Objekt im Reiter Inhalte
den Link Verwalten aufrufen.
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Kommunikation
Wie kann ich Studierende kontaktieren?

ILIAS verfligt Gber ein internes E-Mail-System, das lhnen nach der Anmeldung im System
zur Verfigung steht. Mit diesem internen Mailsystem ...

e konnen Sie Nachrichten sowohl an Einzelpersonen als auch an die Teilnehmer Ihrer
Lerngruppen versenden.

e ist es moglich, Ihnen automatisch E-Mails zuzusenden, z. B. wenn ein anderes
Kursmitglied auf einen
Forumsbeitrag geantwortet hat.

ILIAS PERSOMNLICHER SCHREIBTISCH ~

Startseite » Jbersicht

Meine Kurse und Gruppen
”. Bookmarks
Um auf das Mail-System
zuzugreifen, klicken Sie in der
Hauptkopfleiste auf
,Personlicher Schreibtisch” und
wahlen Sie die Option ,Mail”.
Oder klicken Sie auf das kleine

MNachrichten

m Mein Arbeitsraum

Zeigen M portfolio

Meine Kompetenzen

Lernfortschritt : :
Icon links neben ihrem Namen,

Kalender das aussieht, wie ein

Mail _ Briefumschlag.

Kontakte

Personliche Daten und Profil

Einstellungen
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Sie haben auch die Mdglichkeit gezielt alle Mitglieder eines bestimmten Kurses
anzuschreiben, um beispielsweise eine wichtige Neuerung zu verkiinden.

1. Gehen Sie dazu in Ihre Gruppe und in den Reiter Mitglieder.

Inhalt  Info  Einstellungen| I Mitglieder I Lernfortschritt ~ Export ~ Rechte  Beitreten  Voransicht als Mitglied aktivieren 3

Teilnehmerverwaltung ~ Mitgliedergalerie  Sitzgaeen
Benutzer ippenmngned E| Hinzufagen

Liste erstellen Mail an Mitglieder

2. Wahlen Sie den Link Mail an Mitglieder aus.

Inhalt  Info  Einstellungen |[MYIEINSSM Lernfortschritt  Export  Rechte  Beitreten  Voransicht als Mitglied aktivieren ¥

Teilnehmerverwaltung ~ Mitgliedergalerie  Sitzungen

3. Wahlen Sie die Mitgliedergruppe(n) aus, die Sie anschreiben méchten und klicken
Sie dann auf den Button Mail schreiben.

Inhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Export Rechte Beitreten Voransicht als Mitglied aktivieren 3

MAIL AN MITGLIEDER

@ Verschicke Mail an folgende Rollen der Gruppe
Alle Mitglieder
Gruppenmitglied <#il_grp_member_468571>

Alle Administratoren
Gruppenadministrator <#il_grp_admin_468571>

© Verschicke Mail an ausgewahlte Benutzer

4. Im ndchsten Schritt konnen Sie dann die Mitglieder auswahlen und anschliefend
den Button Mail an Mitglieder auswahlen.

Vo Gruppenadministrator

[ Alle auswéhlen

l->| Mail an Mitglieder

(1-11von 11)
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Referate und Hausarbeiten

Vergabe von Referats- und Hausarbeitsthemen

Die Vergabe von Referats- sowie Hausarbeitsthemen kann im Masterstudium dber ILIAS
erfolgen.

Hinweis: In bestimmten Modulen (z.B. Modul 9) werden die Referatsthemen in einem
ibergeordneten Buchungspool fir alle 4 Teilmodule insgesamt gesammelt. Dieser
Buchungspool fir die Referatsthemen wird vom Masterbiiro angelegt.

Zundchst missen Sie den Studenten ermdglichen, ein Referats- oder Hausarbeitsthema zu
wahlen. Hierfir ist es notwendig, einen Buchungspool anzulegen.

Wenn Sie einen Buchungspool anlegen wollen, gehen Sie folgendermalen vor: Wéhlen
Sie im Meni ,Neues Objekt

hinzufiigen” die Option '
,Buchungspool” aus.
o=
- Organisation Inhalt Assessment
e Sitzung )] Datei @ Ubung
B Kurs-Referenz Weblink o Test
[ Ordner ({I]) Mediacast | Fragenpool fir Tests
| = Objekteblock B Lernmodul ILIAS Feedback & Evaluation
a4 Gruppe B Lernmodul HTML € Umfrage
:.:.: B Lernmodul SCORM €| Fragenpool for Umfragen
" Kommunikaton j: Glossar |= Abstimmung
& Forum )] Medienpool 4B Livevoting
Vorlagen 4/ Blog Kooperation & Kollabaration
E Portfoliovorlage ]l Wiki

B Datensammlung

»
Etherpad
fii Literaturliste 4 p

& Adobe Meeting

IR TRV

Hinweis: Sollte der Buchungspool mal nicht zu sehen sein, kdnnen Sie als Admin eines
Kurses tber den Reiter Rechte dies aber jederzeit Giber eine Checkbox auswahlen.

ILIAS zeigt ein Formular an, in dem Sie einen Titel und eine Beschreibung fur den
Buchungspool angeben konnen. Geben Sie als Titel je nach Ziel des Buchungspools
Referatsthemen oder Hausarbeitsthemen an. In der Beschreibung verweisen Sie auf das
Vorgehen und die vollstandigen Bezeichnungen in einer voranstehenden Ubersicht.
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Tragen Sie die Informationen ein und klicken Sie dann auf Buchungspool anlegen.

¥ Option 1: Neuen Buchungspool anlegen

Tiel* | Referatsthemen

Beschreibung Bitte wahlen Sie inr gewinschtes Referatsthema.
(Die vollstandige Beschreibung der jeweiligen Referatsthemen entnefimen S bitte der voranstehenden Ubersicht.){

* Eforderliche Angabe #

Buchungspool anlegen

ILIAS fiihrt Sie dann automatisch auf die Einstellungsseite des Pools.

Ein Buchungspool wurde angelegt.

BUCHUNGSPOOL BEARBEITEN

Titel * Referatsthemen

Beschreibung Bitte wahlen Sie ihr gewunschtes Referatsthema.
(Die vollstandigen Bezeichnungen der jeweiligen Referatsthemen entnehmen Sie bitte der vorstehenden Ubersicht.)

Online [

Typ* @ Fester Zeitplan
Dieser Typ ist geeignet fiir RAaume, Beamer, etc.
O Kein Zeitplan
Dieser Typ ist geeignet fir Referatsthemen, Seminarplitze, etc.

Offentliche Buchungen [
Die Liste der Buchungen kann von allen Benutzern eingesehen werden

ZUSATZLICHE FUNKTIONEN

Benutzerdefinierte Metadaten [
Wenn aktiviert kénnen benutzerdefinierte Metadaten konfiguriert werden.

* Erforderliche Angabe

Um nun Referats- oder Hausarbeitsthemen fir die Studenten anlegen zu kdnnen, missen
Sie zwei Schritte ausfihren

1. Den Typ wechseln und den Radiobutton Kein Zeitplan auswahlen. Danach geben
Sie bitte noch die ,1” bei Begrenzung der Buchungszahl ein. So ist sichergestellt,
dass die Studierenden auch wirklich nur ein Thema buchen kénnen.

2. Des Weiteren setzen Sie bitte ein Hakchen bei Offentliche Buchungen.

Setzen Sie keine Haken bei Online, da die Buchung von Terminen nur zu einem
festgelegten Zeitpunkt moglich sein sollte.

AbschlieBend klicken Sie auf den Button Speichern, um ihre Einstellungen zu sichern.
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BUCHUNGSPOOL BEARBEITEN »

Titel * Referatsthemen

Beschreibung Bitte wahlen Sie ihr gewunschtes Referatsthema.
(Die vollstandigen Bezeichnungen der jeweiligen Referatsthemen entnehmen Sie bitte der vorstehenden Ubersicht)

Online [J

Typ* O Fester Zeitplan
Dieser Typ ist geeignet fiir Raume, Beamer, etc.
® Kein Zeitplan

Dieser Typ ist geeignet fiir Referatsthemen, Seminarplatze, efc.

Begrenzung der 1

Buchungsanzahl g imale Anzahl Buchungen je Benutzer in diesem Buchungspool

Offentliche Buchungen
Die Liste der Buchungen kann von allen Benutzern eingesehen werden.

ZUSATZLICHE FUNKTIONEN

Benutzerdefinierte Metadaten [
Wenn aktiviert konnen benutzerdefinierte Metadaten konfiguriert werden.

* Erforderliche Angabe

Um die jeweiligen Themen anzulegen, klicken Sie auf den Reiter Buchungsobjekte.

ﬂ Buchungspool

» Buchungsobjekte Info Buchungen Zeitplane Einstellungen Rechte
Objekt hinzufagen

ILIAS zeigt eine (ggf. noch leere) Liste der Buchungsobjekte. Klicken Sie auf die
Schaltflache Objekte hinzufiigen. ILIAS zeigt ein Formular, wo Sie Angaben zu einem
neuen Typ von Buchungsobjekten eintragen kdnnen.

1. Titel des Objekts. Hier geben Sie das jeweilige Referats oder Hausarbeitsthema
an.

2. Beschreibung. Verweisen Sie in der Beschreibung beginnend auf das jeweilige

Teilmodul in dem das Referat angesiedelt ist sowie den Zeitpunkt.

3. Anzahl. Sie missen auf jeden Fall eine Anzahl an verfigbaren Einheiten dieses
Objekttitels machen. Hier setzen Sie fir den Fall eines Gruppenreferats die Anzahl
auf die TeilnehmergrofBRe einer Gruppe.
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4. Text. In diesem Feld konnen Sie Informationen, die die Studenten nach der
Buchung erhalten, hinterlassen. Dies kann die Information umfassen, dass Sie ihr
Referatsthema tauschen kénnen.

MY Referatsthemen | cioren

Zitte wahlen siz [hr gzwinscntes Aeferststhema

€ Zuriick zur Liste

OBJEKT HINZUFUGEN  spichen | acorechen |

onm ® Fihrung als Kommunikationsprozesse der inneren und Sulleren Teams

Beschreibung Teilmodul 4.1 “Finanzmanagement”
Dias Referat zoll am 18.11.2017 gehalten werden

Zusatzliche Beschreibung Durchsuchen...

Maximal erlaubte Upload-GraBe: 2048.0 MB

o Anzahl = 1

INFORMATIONEN NACH EINER BUCHUNG

o Text ‘Wenn Sie nicht zufrieden sind mit inrer Wahl. Dann suchen Sie sich ginen Tauschpartmer.

Verwenden Sie [PERIOD] und [OBJECT], um Buchungsdetails zum Infotext hinzuzufiigen.

Datei Durchsuchen...

Maximal erlaubte Upload-GraBe: 2048.0 MB

* Erforderliche Angabe m

Am Vergabetag konnen Sie den Buchungspool fiir die Referate online stellen. Hierzu
wahlen Sie im Buchungspool unter dem Menipunkt Einstellung die Option online aus.
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Buchungsobjekte nfo Buchungen Einstellungen Rechte

BUCHUNGSPOOL BEARBEITEN Speichern

Titel * Referatsthemen

Beschreibung

‘ online

Typ* (O Fester Zeitplan

@® Kein Zeitplan

Begrenzung der 1
Buchungsanzahl Miaximale Anzahl Buchungen je Benutzer in diesem Buchungspoo

Offentliche Buchungen

ZUSATZLICHE FUNKTIONEN

Benutzerdefinierte Metadaten O

# Erforderliche Angabe Speichern

Hinweis: Werden die Referate Gber mehrere Wochen abgehalten? Dann ist es vielleicht
sinnvoll in der Beschreibung mit dem Datum zu beginnen. Da man beim Buchen nach
Titel oder nach der Beschreibung sortieren kann, wadre dies eine super Hilfe fir die
Studierenden.

Diesen Vorgang konnen Sie sich auch als Video ansehen unter:

http://www.video.fhoev.nrw.de /category/video /ILIAS-50-Buchungspool-anlegen-und-
fuer-Referate-nutzen/4da2deb3b2898396123bad6f23d0e56f/15

Wie sehe ich, welcher Studierende welches Thema in ILIAS gebucht hat?

Sobald die Verfiigbarkeit eines Buchungspools abgelaufen ist und die Studierenden keine
Referatsthemen mehr buchen kénnen, lohnt sich ein Blick in das Buchungsobjekt.

Klicken Sie dazu auf das entsprechende Buchungsobjekt.

Nun gelangen Sie zum Reiter Buchungsobjekte. Hier sind alle Buchungsobjekte, sprich:
Referatsthemen, aufgelistet. In der dritten Spalte Verfiigbarkeit sehen Sie, ob das
Referatsthema iberhaupt gebucht wurde. Steht dort 0/1, so wurde es gebucht.

Nun kdnnen Sie Gber die vierte Spalte Aktionen auf Buchungen klicken und einsehen, wer
das Thema gebucht hat.
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http://www.video.fhoev.nrw.de/category/video/ILIAS-50-Buchungspool-anlegen-und-fuer-Referate-nutzen/4da2deb3b2898396123bad6f23d0e56f/15
http://www.video.fhoev.nrw.de/category/video/ILIAS-50-Buchungspool-anlegen-und-fuer-Referate-nutzen/4da2deb3b2898396123bad6f23d0e56f/15

Inl .
I Referatsthemen

Bitte wahlen sie Inr gewtnschtes Referatsthema

BTl Info  Buchungen  Einstellungen  Rechte
Objekt hinzufilgen

BUCHUNGSOBJEKTE

Filter ausblenden

TitelBeschreibung

Filter anwenden | Filter zuricksetzen

(1-6von6) Spalten~  Zeilen+
Titel Beschreibung 4 Verfiighar lﬁ

Fiihrung als Kommunikationsprozesse der inneren und duferen Teams 0t Buchungen
Bearbeiten
Fiihrung als Kommunikationsprozesse der inneren und dufieren Teams mn Buchungen
Bearbeiten
Filhrung als Konfliktmanagement ot Buchungen
Bearbeiten
Kulturbegriffe [v.a. Kulturaralisierung), Kulturdimensionen (Hofstede) o Buchungen
Bearbeiten
Kulturstandards und Critical Incidents o Buchungen
Bearbeiten
Thema: Nutzen, Grenzen und Gefahren von Einflusskompetenzen s.u.a. Text KVM1 0 Buchungen
Bearbeiten

Einzelansicht

Wenn Sie auf ein Thema klicken, 6ffnet sich der Reiter Buchungen mit exakt den
Filtereinstellungen von dem ausgewahlten Buchungsobjekt. Unterhalb des Filters sehen
Sie dann in der 3. Spalte Benutzer den Namen der Person, die das Referatsthema gebucht
hat.
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Bf| Referatsthemen

Sitte wahien sie Ihr gewinsc

s Referatsthema

Buchungsobjekte Info IﬂM Einstellungen Rechte

Aktionen

BUCHUNGEN

Objek Objeke Tieel/Beschreibung Status Benuzzer
Fhrung als Kommunikationsprozesse der inneren und suBeren Teams v Alleanzeigen ¥ Alle anzeigen v
{1-1von 1} Zeilen~  Exporte
r
Titel Status Benutzer Aktionen
N st . A . .
@ Fuhrung als Kommunikationsprozesse der inneren und dulleren Teams H T Stornieren

Alle auswihlen

«

{1-1von 1}

Uberblicksansicht

Zudem koénnen Sie auch eine Ubersicht Gber alle vergebenen Referate erhalten, klicken

Sie hierfur auf Buchungen.

Bf| Referatsthemen

Bitte wahlen sie Ihr gewiinschtes Referatsthema

Buchungsobjekte InFuI Buchungen Iemstenungen Rechte

BUCHUNGSOBJEKTE

Titel/Beschreibung

Filter anwenden || Filter zuricksetzen

Filter ausblenden

{1-6von ) Spalten »  Zeilen~
Titel Beschreibung 4 Verfugbar Aktionen
Fuhrung als Kommunikationsprozesse der inneren und duBeren Teams o1 Buchungen

Bearbeiten
Flhrung als Kommunikationsprozesse der inneren und auReren Teams on Buchungen
Bearbeiten
Fuhrung als Konfliktmanagement on Buchungen
Bearbeiten
Kulturbegriffe (v.a. Kulturaralisierung), Kulturdimensionen (Hofstede) on Buchungen
Bearbeiten
Kulturstandards und Critical Incidents on Buchungen
Bearbeiten
Thema: Nutzen, Grenzen und Gefahren von Einflusskompetenzen s.u.a. Text KVM1 o1 Buchungen
Bearbeiten

{1-6vone)

Wahlen Sie unter dem Punkt Objekt Alle anzeigen aus und klicken sie auf Filter

anwenden.
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Ef] Referatsthemen

Bitte wahlen sie Ihr gewtinschtes Referatsthema

Buchungsobjekte Info Einstellungen Rechte

BUCHUNGEN

Objekt Objekt Tizel/Beschreibung Status Beutzer
Alle anzeigen v Alle anzeigen v Alle anzeigen ~
ilter anwenden | Filter zuriicksetzen

Zellenv  Exportv

Titel 4 Status Benutzer Aktionen

[0 Fohrung als Kommunikationsprozesse der inneren und duBeren Teams L LENE Stornieren
[0 Fuhrung als Kommunikationsprozesse der inneren und duBeren Teams Stornieren
O Fuhrung als Konfliktmanagement = 1 Stornieren
[0 Kulturbegriffe (v.a. Kulturaralisierung). Kulturdimensicnen (Hofstede) " L ] Stornieren
[0 Kulturstandards und Critical Incidents [ = a - Stornieren
[0 Thema: Nutzen, Grenzen und Gefahren von Einflusskompetenzen s.u.a. Text KVM1 = Stornieren
] alle auswahlen

N

Abgabe von Hausarbeiten und Abschlussarbeiten
Wie kdnnen die Studenten Ihre Hausarbeiten abgeben?

Damit die Studenten ihre Hausarbeiten bei ILIAS abgeben kénnen, missen Sie eine Ubung
anlegen.

Gehen Sie bitte in ILIAS an die Position, an der die Ubung bzw. die Moglichkeit far die
Studenten ihre Hausarbeiten abzugeben, erscheinen soll.

Klicken Sie dann auf Neues Objekt hinzufiigen und wdhlen Sie im Bereich Assessment die

Funktion Ubung aus.

Organisation Inhalt A oictwal Suid
8 Sitzung fJ Datei ‘ F& Ubung

Meues Objekt hinzuflgen +

B Kurs-Referenz @ weblink o Test
[ Ordner ((1}] Mediacast @ Fragenpool fiir Tests
= Objekteblock B Lernmodul ILIAS Feedback & Evaluation
aeg Gruppe g Lernmodul HTML € Umfrage
# Buchungspool g Lernmodul SCORM [®] Fragenpool fur Umfragen
Kommunikation j: Glossar |= Abstimmung
& Forum @ Medienpool 4B Livevoting
Viorlagen o7 Blog Kooperation & Kollaboration
E Portfoliovorlage F= Datensammiung Elr wiki
& Etherpad

Il Literaturliste
#.4& Adobe Meeting
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Nachdem Sie Ubung angeklickt haben, werden Sie zur Bearbeitungsseite der Ubung
weitergeleitet. Hier geben Sie bitte einen spezifischen Titel z.B. ,Hausarbeit mit
Prasentation Modul 5.2 (Word und PDF und Powerpoint)” sowie eine Beschreibung an. In
der Beschreibung verweisen Sie auf die Bezeichnung und das Studienjahr.

AnschlieBend klicken Sie auf Ubung anlegen.

¥ Option 1: Neue Ubung anlegen

Titel * Hausarbeit mit Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpaint)

Beschreibung MPM K 2017]

* Erforderliche Angabe Ubung anlegen | Abbrechen

» Option 2: Ubung importieren .

» Option 3: Ubung kopieren

Sie erhalten dann die Nachricht: Eine neue Ubung wurde angeleqt.

[F& Hausarbeit mit Prisentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K 2017

Ubungseinheiten Info  Einstellungen  Abgaben und Noten Lernfortschritt Export  Rechte

Zeigen Bearbeiten

Eine neue Ubung wurde angelegt

Datei v Ubungseinheit hinzufugen

UBUNGSEINHEITEN

Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

Titel  Abgabetyp Reihenfolge Startzeit ~ Abgabetermin verpflichtend Peer-Feedback Arbeitsanweisung Aktionen

Keine Eintrage

Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

Damit die Studenten ihre Hausarbeit in ILIAS abgeben kdénnen, ist es notwendig, eine
Ubungseinheit hinzuzuftgen.

Klicken Sie hierzu auf Ubungseinheit hinzufigen.
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Hier konnen Sie den Typ der Ubungen festlegen, wobei finf Moglichkeiten zur Verfiigung
stehen: Datei, Datei als Team einreichen, Text, Blog und Portfolio.

[ Hausarbeit mit Présentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K2017

Info  Einstellungen  Abgabenund Noten  Lernfortschritt  Export  Rechte

Zeigen  Bearbeiten

v Ubungseinheit hinzufigen

ILIAS 6ffnet die Einstellungsseite, auf der Sie weitere Informationen fiir die Ubungseinheit
Hausarbeit festlegen kénnen. Hierbei gibt es folgende Punkte:

Titel: Je nach Notwendigkeit bietet es sich im Masterstudiengang an, verschiedene
Ubungseinheiten fiir die einzelnen Abgabeformate der Hausarbeiten zu erstellen. Hierbei
lautet der Titel der Ubungseinheiten fiir Word, PDF-Dateien sowie Prasentationen z.B.:

Word Datei (Verpflichtend)
PDF-Datei (Verpflichtend)
Prasentation (Verpflichtend)

Startzeit: Geben Sie hier das Datum ein, ab dem die Hausarbeiten abgegeben werden
konnen.

Abgabetermin: Legen Sie hier fest, bis wann eine Hausarbeit abgegeben werden muss.

verpflichtend: Aktivieren Sie die Checkbox, wenn diese Ubungseinheit bearbeitet und
bestanden werden muss, um die ganze Ubung zu bestehen.

Arbeitsanweisung: Geben Sie hier die Arbeitsanweisung fir diese Ubungseinheit ein

1.B.: Bitte geben Sie hier Ihre Hausarbeit als Worddatei ab.
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Dateien: Mochten Sie zu dieser Ubungseinheit Dateien zur Verfiigung stellen (z.B. eine
genauere Aufgabenstellung oder eine Abgabevorlage), dann kdnnen Sie diese hier
hochladen.

Uploads begrenzen: Hier konnen Sie die maximale Dateianzahl fiir die Ubung angeben
(Limit pro Teilnehmer).

Peer-Feedback: Ermdglicht es den Teilnehmern, nachdem der Abgabetermin abgelaufen
ist, sich anonymisiert gegenseitig zu bewerten. Die Ergebnisse dieser Bewertungen sind
auch fir den Autor der Ubung sichtbar.

Musterlésung: Aktivieren Sie diese Checkbox, um eine Datei zu hinterlegen, die eine
korrekte Losung enthalt. Hier kdnnen Sie einstellen, ob die Musterldsung nach dem
Abgabetermin oder der Abgabe verfiigbar ist. Aktivieren Sie ggf. die Checkbox.
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EINSTELLUNGEN DER UBUNGSEINHEIT

sty

Ttel: Vo Dee epfcend |

Startzeit O

Abgabetermin ¥

0 | November "H 01 "‘ B

B v v‘
(HHMM)
Nachfrist O

Verpflichtend &

Verpflichtende (bungseinheiten missen bestznden werden, um die ganze Jbung 2u bestehan

Ll

Erad|gnmy

Bitte geben iz Thrz Hausarbai hier zls Woradztei aa.

frbeitsanweisung B J U

Pathr i

Unloads begrenzan [0

Pear-Feadback [

Nachdem der Abgabetermin und ggfs. die Nachfrist verstrichen sind, kinnen Teilnehmer ihre Arbeitsergebnisse gegenseitig bewerten. Genaue Einstellungen zum
Peer-Feedback werden im gleichnamigen Reiter vorgenommen. Der Reiter wird eingeblendet, wenn diese Option aktiviert und gepeichert wurde.

Musterlsung [

# Erforderfiche Angabe

I Speichern | Abbrechen
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Klicken Sie anschlieend auf die Schaltflache Speichern.

R Hausarbeit mir Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K2017

IMeesycll Irfo  Enselungen  AbgsbenundNoten  lemforschit Biport Rechte

Zeizen  Bearbeiten

v @ Word Datel (Verpflichtend) (Verpfichtend)
Verbleinende Bearbeitungsdauer. 3 Tage, 21 Stunden, 33 Minuten Zu bearbiten ois: 13. Nov 2017, 08:43

¥ @ PDF-Datei (Verpflichtend) (Verpflichtend)
Verbleibende Bearbeitungsdauer. 3 Tage, 21 Stunden, 43 Minuten Zu besrbeiten bis. 13. Nov 2017, 08:33

v @ Prasentation (verpflchtend) (Verpflichtend)
Verbleibende Bearbeitungsdauer. 3 Tage, 21 Stunden, 43 Minuten Zu bearbiten 5. 13. Nov 2017, 08:38

ILIAS erstellt die neue Ubungseinheit und meldet "Anderungen gespeichert".

Wie kann ich sehen, wer seine Hausarbeit abgegeben hat?

Um die abgegebenen Hausarbeiten (im Beispiel ,Prifungsleistung: Hausarbeit und
Prasentation”) der Studenten einsehen zu kénnen, klicken Sie auf diese.

am8 5.1 Gestaltungsfelder des Personalmanagements

Inhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt ~ Export  Rechte Beitreten  Voransicht als Mitglied aktivieren ¥

Zeigen Verwalten Sortierung Seite gestalten

Neues Objekt hinzufiigen +

PRUFUNGSLEISTUNG: HAUSARBEIT UND PRASENTATION '
R IHausarbeit mit Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint) I - '
MPM K 2016
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Daraufhin 6ffnet sich die Einstellungsibersicht, hier wahlen Sie bitte die Option Abgabe
und Noten aus.

E Hausarbeit mit Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPMK2016

EEE Info  Einstellungen | AbgabenundNote]  Lemfortschritt  Export  Rechte

Zeigen Bearbeiten

» @ [Word-Datei] (Verpflichtend)
Beendet am: 31, Mai 2017, 23:59

» @ [PDF-Datei] (Verpflichtend)
Beendet am: 31, Mai 2017, 23:59

» @ Prasentation (Verpflichtend)
Beendet am: 31. Mai 2017, 23:59

In dem Feld Abgaben und Noten haben Sie nun in der ersten Funktionszeile die
Maglichkeit, die abgegebenen Hausarbeiten je Ubungseinheit oder je Teilnehmer
einzusehen.

Wahlen Sie die erste Option je Ubungseinheit aus, erhalten Sie fur die angelegten
Einheiten - im Beispiel: Word-Datei, PDF-Datei sowie Prasentation - eine Ubersicht iiber
den Status der Einreichung.

Hierzu wahlen Sie bitte in der zweiten Funktionszeile die jeweilige Ubungseinheit und
klicken auf Ubungseinheit auswahlen.

ﬂ Hausarbeit mit Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K2017

1 e Ubungseinheit Je Teilnehmer — Notenubersichd)

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen AEEERIUENENIM Lernfortschritt  Export  Rechte

# I Word Datei (Verpflichtend) Ubungseinheit auswahlen I

Benutzer Benutzer aus sktueller Gruppe hinzufiigen Multi-Feedback Alle abgegebenen Dateien herunterladen

In der sich darauf 6ffnenden Ubersicht erhalten Sie Informationen zum Status der
Einreichung, Bewertung und Feedback fir alle Studierenden.
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Ii Hausarbeit mit Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K2017

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Lernfortschritt Export Rechte

e Ubungseinheit e Teilnehmer  Notenibersicht

Word Datei (Verpflichtend)

Benutzer

UBUNGSEINHEIT: WORD DATEI (VERPFLICHTEND)

Multi-Feedback

Alle abgegebenen Dateien herunterladen

(1-2von2) Spalten ~  Zsilen =
[*  Ausgewshite speichern Alle 5
Bild Name 4 Benutzername Einreichung Bewertung Feedback
O l [ L -u Datum der letzten Abgabe: Gestern, 09:08 @ Nichtbewertet v Als Kommentar in Textfeld eingeben
Abgegebene Dateien: 1 Download-Dateien
. Als Mail versenden

Notiz fir Tutoren: Note:
Versandtam
Gestern, 10:15

Letzte Anderung:

D. | e e e

O Alle auswahlen

L | Ausgewshite speichern

(1-2von2)

P -t

Datum der letzten Abgabe: Gestern, 08:56
Abgegebene Dateien: 1 Download Dateien
Notiz fir Tutoren:

\/

Gestern, 09:46
. Nicht bewertet v
Note:

Letzte Anderung:
Gestern, 09:46

Als Datei hinterlegen

Als Kommentar in Textfeld eingeben

Als Mail versenden

Versandtam
Gestern, 09:37

Als Datei hinterlegen

Wahlen Sie die zweite Option Je Teilnehmer kénnen Sie den Abgabestatus auch fir jeden
Student einsehen. Klicken Sie hierfir auf je Teilnehmer im ersten Funktionsfeld.

ﬂ Hausarbeit mit Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K2017

Ubungseinheiten Info

Einstellungen bgaben und Noten Lernfortschritt Export

Rechte

Je Ubungsernhel Teilnehme! Neteniibersicht

TEILNEHMER: | i

(1-3von3)

Ubungseinheit 4

Teilnehmer auswahlen

Einreichung

Bewertung

Zeilen v

Feedback

Word Datei (Verpflichtend)

PDF-Datei (Verpflichtend)

Prasentation (Verpflichtend)

(1-3von3)

Datum der letzten Abgabe: Gestern, 08:56
Abgegebene Dateien: 1 Downlosd-Datelen
Notiz fur Tutoren:

Datum der letzten Abgabe: —
Abgegebene Datelen: 0
Notiz fiir Tutoren:

Datum der letzten Abgabe: -
Abgegebene Dateien: 0
Notiz fr Tutoren:

29

@  Nichtbewertet
Note:

Letzte Anderung:
Gestern, 02:46

@ Nichtbewerter v

Note:

@  Nichtbewerter v

Note:

Als Kommentar in Textfeld eingeben

Als Mail versenden
Versandt am
Gestern, 09:37

Als Datei hinterlegen

Als Kommentar in Textfeld eingeben
Als Mail versenden
Als Datei hinteriegen

Als Kommentar in Textfeld eingeben

Als Mail versenden

Als Datei hinterlegen




Uber das Feld Teilnehmer auswahlen kénnen Sie den Abgabestatus fiir den gesuchten

Studenten feststellen.

Wie kann ich die abgegebenen Dateien herunterladen?

Um nach der Abgabefrist die Dateien der Studierenden herunterzuladen, klicken Sie in der
dritten Funktionszeile auf den rechten Auswahlpunkt Alle abgegebenen Dateien

herunterladen.

R Hausarbeit mit Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)
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Ubungseinheiten  Info  Einstellungen [AVEWCIMGIGICYM Lernfortschritt  Export  Reche

Aktionen ¥

eUbungsanheiz Je Teilnehmer  Noteniibersicht

Word Datei (Verpflichtend) v | WM ENiEE IS EL

Benutzer Benutzer aus aktueller Gruppe hinzufiigen Multi-Feedback

Alle abgegebenen Dateien herunterladen

Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster, hier im Beispiel zum Offnen von Word Datei
(verpflichtend). Hier klicken Sie bitte auf Offnen mit WinZip (Standard) und bestatigen mit

0K, um die Zip-Datei mit den Hausarbeiten auf dem Computer zu entpacken.

Gffnen von Word Datei (Verpflichtend)_2427.zip

Sie michten folgende Datei Gffnen:
. Word Datei (Verpflichtend)_2427.zip
Vom Typ: WinZip-Datei (20,3 KE)

Von: https://www.elearning.fhoev.nrw.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

X

- @ Offnen mit | WinZip (Standard) v

() Datei speichern

Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

=

oK

Abbrechen

30




Im sich darauf 6ffnenden Fenster wahlen Sie bei Aktionen rechts Alle Dateien entpacken.

Word Datel (Verpflichtend) 2427.zip Aktionen
Alle Dateien entpacken
| PSS [ e Anderungsdatum: 13.11.2017 1443 Entpacken nach: )
Typ: Ordner w\Word Datei (Verp..
Tolw B i W And datum: 131120171483
#;;EJH':: b0 T ek S e Konvertieren & Schiitzen

Wenn Dateien hinzugefiigt werden:

a Verschlsseln  Aus
Eﬂ Verklenem  Aus

%‘ POF erstellen Aus
_L Wasserzeichen Aus

Speichern oder teilen

B Speicher ..

W Mail
E Instant messaging

ﬂ- Soziale Medien
Aktionen
Alle Dateien entpacken

n Lwischenablage

Entpacken nach:
- \Word Datei (Verp...

W

Konvertieren & Schiitzen
Wenn Dateien hinzugefiigt werden:

T — B verschissen A

Eﬂ Verkleinern Aus

%} PDF erstellen  Aus

JLLL

__L Wasserzeichen Aus

Speichern oder teilen

% Speichemn als...
¥4 Mail

E Instant messaging
ﬂ Soziale Medien

g Zwischenablage
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AnschlieBend kdnnen Sie die entpackten Daten im Zielordner einsehen.

Bewertung und Feedbackvergabe

Wie kann ich Noten fiir Hausarbeiten eintragen?

Um eine Bewertung der abgegebenen Hausarbeiten vorzunehmen, wahlen Sie den Punkt
Abgaben und Noten aus. In der unten angezeigten Ubungseinheit konnen Sie im vierten
Feld Bewertung eine Notenvergabe durchfiGhren.

Im Feld Bewertung haben Sie die Auswahimdglichkeiten Bestanden und Nicht Bestanden
zur Verfigung. Zudem konnen Sie hier die Note des Studenten eintragen.

[Fey Hausarbeit mir Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K2017

Ubungseinheiten  Info Einstellungen] MV Loyl Lemiorschri  Export  Rechte
le Ubungseinheit  Je Teilnehmer  Notenibersicht
Word Datei (Vergfichtend) ¥ UM R G

UBUNGSEINHEIT: WORD DATEI (VERPFLICHTEND)
{1-2von3) Spaltenv  Zeilen v
" Ausgewahite speichern A

Bid Name % Benutzername Einreichung I Bewertungl Feedback

Bewertung

. Micht bewertet ¥

MNote:
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Nachdem Sie die Bewertung vorgenommen haben, klicken Sie auf Alle speichern.

[y Hausarbeit mir Préisentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint

MPH k2017

Ubungseinhisien — Info Einstellungen WASDCAL Ol Llemforschiic  Erport  Rechte

j¢ Ubungseinheit e Teilnehmer  Notendbersicht

Die Anderungen wurden gespeichert (Rapg s o e o )

Word Datel (Verpflichtend) ¥ [lbungseinheit auswahlen
Benutzer Benutzer aus aktueller Gruppe hinzufijgen Multi-Feedhack Alle abgegehenen Dateien herunteriaden

UBUNGSEINHEIT: WORD DATEI (VERPFLICHTEND)

{1-2von7) Spaltenv  Zellen~

[ Ausgewdhite speichem v Ale speichen
Bild  Name ¢ Benutzername Einreichung Bawertung Feedback

0 . R ] [ Datum der letzten Abgabe: Heute, 09:08 @ Besanden v Az Kommentarin Tercfeld eingeten

Abgegehene Dateien: 1 Download-Dateien

Az Mail versznden

Notiz filr Tutaren: Note: 13

Az Datel hinterlegen

Letme Andrung:

Heute, 09:37
o l v r Tk - -I Datum der letzten Abgabe: Heute, 08:56 0 Micht bestanden ¥ Als Kommentar in Textfeld eingaben
1 1 1
Abgegebene Dateien: 1 Downlozd-Dateien
- i Als Mail versanden
Natiz fur Tutaren: Mot 5
Alz Datel hinzerlegen
Letzte Enderung:
Heute, 03:37

0 e auswihlen

Ly Ausgewslie speichem v ‘ Ale speichem

(1-2van2)

Diesen Vorgang kdnnen Sie sich auch als Video ansehen unter:

http://www.video.fhoev.nrw.de/category/video/ILIAS-51-Uebungseinheiten-
bewerten/9871ca99f597de6d18a1177ec82ac7¢3/15
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http://www.video.fhoev.nrw.de/category/video/ILIAS-51-Uebungseinheiten-bewerten/9871ca99f597de6d18a1177ec82ac7c3/15
http://www.video.fhoev.nrw.de/category/video/ILIAS-51-Uebungseinheiten-bewerten/9871ca99f597de6d18a1177ec82ac7c3/15

Wie kann ich Feedback fiir die Studierenden abgeben?

Vergewissern Sie sich vorab, ob die Studierenden noch Zugriff auf diese Ubungseinheit
haben. Haben die Studierenden noch Zugriff auf die Ubungseinheit, sehen Sie die Note
sowie das Feedback sofort. Gibt es jedoch ein Datum an dem das Ergebnis veroffentlicht
werden soll, ist den Studierenden der Zugriff zu verwehren.

Um die Rechte der Studierenden einzuschranken, wahlen Sie in der jeweiligen
Ubungseinheit rechts das Feld Rechte aus. In dem sich 6ffnenden Fenster entfernen Sie
den Haken fur den Lesezugriff fir Gruppenmitglieder.

[ Hausarbeit mit Présentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K2017

Ubungseinheiten  Info  FEinstellungen ~ Abgabenund Noten  Lernfortschritt  Export GG

Rechteeinstellungen  Wer hat hier welche Rechte? Besitzer Log .

Neue lokale Rolle anlegen [ Rolle importieren

Rolle

Zeige nur lokale Rollen im aktuellen Kontext

Filter anwenden | Filter zuriicksetzen
Gruppenadministrator Gruppenmitglied
Anzeigen Anzeigen
Lesezugriff - Lesezugriff
Lernfortschritt anderer Benutzer einsehen [ Lernfortschritt anderer Benutzer einsehen
Lernfortschrittseinstellungen bearbeiten 0 Lernfortschrittseinstellungen bearbeiten
Kopieren 0 Kopieren

AnschlieBend klicken Sie rechts auf Speichern.
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Wenn Sie dann in den Reiter Abgaben und Noten gehen, sehen Sie, dass die Studierende
nun keinen Zugriff mehr besitzt. Somit kann die Studierende nicht sofort die Noten und
das Feedback einsehen.

O ﬂ r oy, $UNT e b} Datum der etzten Abgabe: 09. Nov 2017, 08:56 O sstnien Als Kommentar in Textfeld eingeben
Kein Zugriff gewahr. Abgegebene Datelen: 1 Dewinload-Datelen
‘ Als Mail versenden
Notiz fur Tutoren: Note: 1

Versandtam
09. Nov 2017,09:37

Letzte Anderung;

09, Nov 2017, 09:46 Als Datei mﬂter‘egeﬂ

O Alle auswshlen

L Ausgewahlte speichern v Alle speichern

1-2von2)

Wenn Sie nun fir die Studierenden eine Riickmeldung zu Ihrer Hausarbeit abgeben
mochten, konnen Sie dies im vierten Feld Feedback vornehmen.

Die Feedback Funktion umfasst drei Mdglichkeiten.

1. Sie haben Sie die Mdglichkeit einen Kommentar direkt in ein vorgegebenes
Textfeld einzufigen.

2. Zudem konnen Sie Feedback als Mail versenden.

3. Als dritte Méglichkeit konnen Sie Ihre Riickmeldung auch in dem PDF-Dokument
hinterlegen und diese fir den Studierenden hochladen.
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R Hausarbeit mir Prasentation Modul 5.1 (Word und PDF und Powerpoint)

MPM K2017

Ubungseinheien  Info Einstelungen  EEEV=MGNGUN Lerforschri Export  Rechte

Aktionen +

Je Ubungseinheit  Je Teilnehmer  Notendbersicht

(e 1 AN Teilnehmer auswahlen

n 1 L]
TEILNEHMER:« LT, '
n L] L]
{1-3von3) Zeilen+
Anderungen speichern
(bungseinheit 4 Einreichung Bewertung Feedback
Word Datel (Verpflichtend) Datum der letzien Abgabe: Heute, 09:08 @ Vicnbewertst ¥ Als Kommentar in Textfeld eingeben
Abgegebene Dateien: 1 Download-Datsien
- Al Mail versenden
Natiz fir Tutoren: Nate
Alz Datel hinterlegen
Letzte Anderung:
Heutg, 09:46
PDF-Datef (Verpflichtand) Datum der letzien Abgade: - @O Nonbewerr T Als Kommentsr in Textfeld eingeben
Abgegebene Dateien: 0
- Al Mail versenden
Natiz fir Tutoren: Note
Alz Datef hinzerlegen
Prazentation (Verpflichtend) Datum der letzien Abgabe: @ Nitbeweter Y Als Kommentar in Textfeld eingeben
Abgegebene Dateien: 0
- Als Mail versenden
Natiz fir Tutoren: Note

Alz Datel hinzerlegen

Anderungen speichern

Diesen Vorgang kdnnen Sie sich auch als Video ansehen unter:

http://www.video.fhoev.nrw.de/category/video/ILIAS-51-Uebungseinheiten-

bewerten/9871ca99f597de6d18a1177ec82ac7¢3/15
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