E-Learning-Leitfaden fir die Lehre

ILIAS Grundlagen



Inhalt

TEINSHEg .« oottt e e e e 2
2 L] 0 T P 3
3 Die Navigation in ILIAS . .« . ..o e 4
AINr Profil L e e 5
5 Die Containerobjekte iN ILIAS . . . .. ...ttt 6
T Q0 < 6
T 1 0 1< 3 6
I T 0 a1 =T 7
5.4 Verschachtelung von Container-Objekten .. ........ ... ... ... ... .. ... 7
6 RechteundRollen . . . ... . e e e 8
ZKursinhalte . .. e 10
7.1 Kursinhalte bereitstellen .. ... ... . . i 10
7.3 Kursinhalte kopieren, verschieben, verknipfen ... .................... 12
8 DerSeiteneditor .. ... e 13
9 Kommunikation . ... ... .. e 14
0.1 Mail .o e 14
8020 A 0 11 Ot 15
10 Lernziele Gberpriifen . . ... . it . 17
101 Testerstellen .. ... oot e e 17



1 Einstieqg

Diese Dokumentation richtet sich an Benutzer von ILIAS, die die Lernplattform als Do-
zent/in verwenden und Kurse bearbeiten und Gruppen einrichten mdochten. Auf den
ndchsten Seiten wird erklart, wie man Kurse und Gruppen verwaltet und nutzt, wie man
die verschiedenen Kommunikationsfunktionen von ILIAS sinnvoll in der Lehre einsetzt und
wie man einfache Tests und Ubungen tber ILIAS abdecken kann.

Dieser E-Learning Leitfaden ist thematisch an ILIAS Basics, der Grundlagenschulung, aus-
gerichtet und kann zur Vor- und/oder Nachbereitung genutzt werden.

Passende Inhalte fir diesen Leitfaden stammen zum Teil aus dem Benutzerhandbuch fir
Dozenten von ilias.de. Dieses digitale Handbuch steht unter einer Creative Commons-
Lizenz und darf wiederverwendet werden. Des Weiteren gilt beim Bearbeiten des Textes,
dass dieser ebenfalls unter derselben Lizenz wie das Original stehen muss. Folglich ist
auch dieser E-Learning Leitfaden unter der folgenden Creative Commons-Lizenz veréffent-
licht.

@050

Sie durfen:

Teilen — das Material in jedwedem Format oder Medium vervielfiltigen und weiterverbreiten

Bearbeiten — das Material remixen, verandern und darauf aufbauen

Der Lizenzgeber kann diese Freiheiten nicht widerrufen solange Sie sich an die Lizenzbedingungen
halten.

Unter folgenden Bedingungen:

Namensnennung — Sie missen angemessene Urheber- und Rechteangaben machen,
einen Link zur Lizenz beifiigen und angeben, ob Anderungen vorgenommen wurden. Diese An-
gaben dirfen in jeder angemessenen Art und Weise gemacht werden, allerdings nicht so, dass
der Eindruck entsteht, der Lizenzgeber unterstitze gerade Sie oder Ihre Nutzung besonders.

Nicht kommerziell — sie diirfen das Material nicht fir kommerzielle Zwecke nutzen.

Weitergabe unter gleichen Bedingungen — wenn Sie das Material remixen, veran-
dern oder anderweitig direkt darauf aufbauen, diirfen Sie Ihre Beitrdge nur unter derselben Li-
zenz wie das Original verbreiten.

Keine weiteren Einschrankungen — sie dirfen keine zusatzlichen Klauseln o-
der technische Verfahren einsetzen, die anderen rechtlich irgendetwas untersagen, was die Li-
zenz erlaubt.
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2 Der Login

Sie erreichen die ILIAS-Lernplattform iber folgende Adresse:

https: //www.elearning.fhoev.nrw.de

Wenn Sie dann oben rechts auf Anmelden klicken, werden Sie zur Loginseite weitergelei-
tet. Dort geben Sie lhre Kennung an: bspw. d001234 und Ihr persdnliches Passwort.

Hinweis: Wenn Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen, so gehen Sie bitte zu Ihrem Medi-
enwart am jeweiligen Studienort und lassen dort Ihr Passwort zuricksetzen. Sie be-
kommen dann ein Schreiben mit einem Initialpasswort, welches Sie iiber die Seite der
FH6V NRW dndern kdnnen.



https://www.elearning.fhoev.nrw.de/

3 Die Navigation in ILIAS

Nach der Anmeldung werden Sie zur Ubersichtsseite geleitet. Dort befinden sich in der
Mitte Ihre ausgewdhlten Angebote, die mit Meine Angebote bezeichnet werden. Hier
konnen Sie bestimmen, was angezeigt werden soll. Innerhalb von ILIAS nennt man den
Block Meine Angebote auch gerne der persénliche Schreibtisch. SchlielSlich kann man
selbst entscheiden, wie viel man auf dem Schreibtisch liegen haben méchte.

Uber die Schaltflache Aktionen konnen Sie nahezu jedes Objekt

Aktionen
auf lhren personlichen Schreibtisch legen und dieses Objekt lan- Download g
det dann auf der Ubersichtsseite im Bereich Meine Angebote. So Inhalt bearbeiten
konnen Sie beispielsweise einzelne Ordner auf Ihren Schreibtisch Finstellunozn

legen, die Sie besonders haufig aufrufen. e
Verfugbarkeit

Léschen

Verschieben

Kaopieren

Auf Schreibtisch legen

Kommentare

MNotizen

Tags setzen



4 Ihr Profil

. FHOV NRW
ILIAS

Persdnlicher Schreibtisch + | Magazin «

Erstellen Sie ein personliches Profil von sich. Ihr
personliches Profil wird in Kursen und Gruppen

Hbersieht im Reiter Mitglieder angezeigt.

Meine Kurse und Gruppen

Baokmarks Personliche Profile erleichtern es anderen Benut-
Notizen und Kommentare zern mit lhnen Kontakt aufzunehmen und gestal-
Nachrichten ten die Kommunikation persénlicher:
Mein Arbeitsraum r 2014 =
Portfolio D4O Fsr
Meine Kompetenzen THIRT Sie konnen ein Bild von sich oder ein Symbol-
Calondor 18 19 bild hinterlegen.

25 26
Mail SN Sie konnen Ihre Mail-Adresse anzeigen lassen
Kontakte und damit anderen Kurs- und Gruppenmit-
Personliche Daten und Profil gliedern die Moglichkeit geben, Ihnen zu
Einstellungen schreiben.

Die Angabe der personlichen Daten ist freiwillig. Lediglich Ihr Name, Geschlecht und eine
glltige E-Mail-Adresse muss fir die Benutzung von ILIAS angegeben werden.

Ihr persénliches Profil kénnen Sie Gber den Button Persénlicher Schreibtisch und den
Unterpunkt Personliche Daten und Profil bearbeiten.

Personliche Daten und Profil Sie konnen selbst entscheiden,
welche Daten fir alle ange-
meldeten Benutzer sichtbar
Persinliche Daten Spaichern sind und welche den Adminis-
B tratoren vorbehalten bleiben.

Personliche Daten Profil Export/Importieren  Preview

SRS o Denn Sie kénnen im Reiter
Nachname * - Franz-Tzimouls Profil iber jede persénliche
Titel Angabe selbst entscheiden, ob
Geburstag . v ][ +|& diese in Kursen und Gruppen
Geschlecht * & Weiblich angezeigt wird oder nicht.
® Mannlich
Perscnliches Bild [ Datej auswahlen | Keine ausgewshit

Maximal erlaubte Upload-GréBe: 255,0 MB
Erlaubte Dateitypen: .jpg, .jpeg. .png, .gif

Bestehende Datei l6schen



5 Die Containerobjekte in ILIAS

Das Magazin enthdlt alle angebotenen Lehr- und Lernmaterialien der gesamten ILIAS-
Installation. Die Objekttypen im Magazin kénnen dabei in Lernobjekte (wie etwa Lern-
module, Tests) und Container-Objekte (Kategorien, Kurse, Gruppen und Ordner) unter-
schieden werden. Durch letztere kann das Magazin strukturiert werden.

5.1 Kurse

Kurse sind die zentrale Einrichtung der Seminarverwaltung in ILIAS. Der Kurs ist unter den
Container-Objekten das komplexeste:

e Der Kurs ist ein Container-Objekt mit Doppelcharakter:
Er ist sachbezogen, enthalt also Objekte wie Lernmodule, Foren oder Dateien; er
ist personenbezogen, enthdlt also Kursmitglieder.
Der Personenbezug von Kursen beinhaltet auch, ...

o dass die Mitglieder kollektiv per ILIAS-internen Mail angesprochen werden
konnen. Diese versendete E-Mail wird dann auch automatisch an die nor-
male studentische E-Mail Adresse ...@studium-fhoev.nrw.de versandt.

o dass fur die Mitglieder gemeinsame Termine im ILIAS-Kalender angelegt
werden konnen.

e Das Kurs-Objekt bietet sehr viel flexiblere Einstellungen hinsichtlich der Zugangs-
rechte und seines Verhaltens gegeniber den Benutzern.

e Innerhalb eines Kurses kann Einfluss auf die Sortierreihenfolge der Inhaltsobjekte
genommen werden.

e Daruber hinaus bietet der Kurs zahlreiche Maglichkeiten zur didaktisch strukturier-
ten Bereitstellung der Inhalte:

o zeitbezogene oder ergebnisbezogene Freigabe der Inhalte

o lernzielorientierte oder lernplanorientierte Empfehlung der Inhalte’

e Kurse kdnnen aulRerdem durch Gruppen und Ordner weiter unterteilt werden.

5.2 Gruppen

Um gemeinsam mit anderen Anwendern zu lernen und zu arbeiten, kénnen Sie in ILIAS
Gruppen einrichten.

e Eine Gruppe ist wie ein Kurs ein Container-Objekt mit Doppelcharakter:
Sie ist sachbezogen, enthalt also Objekte wie Lernmodule, Foren oder Dateien; sie
ist auBerdem personenbezogen, enthalt also Gruppenmitglieder. Der Personenbe-
zug von Gruppen beinhaltet auch, ...

! Mehr zu diesem Thema finden Sie im Kurs ILIAS Grundlagen im Lernmodul ,Dokumentation fir Dozenten”
unter ,Lernprozesse in Kursen planen” (Kapitel 2.3)
https://www.elearning.fhoev.nrw.de/goto.php?target=pg 9850 379702&client id=fhoev
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o dass die Mitglieder kollektiv per ILIAS-internen Mail angesprochen werden
konnen.
o dass die Mitglieder einer Gruppe kollektiv in Objekte (andere Gruppen oder
Kurse, Ubungen, Umfragen) eingeladen werden kénnen.
o dass fur die Mitglieder gemeinsame Termine im ILIAS-Kalender angelegt
werden konnen.
e Eine Gruppe bietet Einstellungen hinsichtlich der Zugangsrechte.
e Gruppen kdnnen auBerdem durch Ordner weiter unterteilt werden.

5.3 Ordner

Sowohl in Kursen als auch in Gruppen kann Bedarf daran bestehen, Inhalte in Unterberei-
chen getrennt voneinander darzustellen. Das einfachste Mittel dazu sind so genannte
Ordner, also einfache Container-Elemente, die an Bearbeitungsméglichkeiten lediglich
eine Anderung des Namens zulassen.

5.4 Verschachtelung von Container-Objekten

Die vier Container-Objekte Kategorie, Gruppe, Kurs und Ordner kénnen auf verschiedene
Weise ineinander verschachtelt werden:

L | LI/ cruppe Kurs
Kategorie I “ | | " ] @I Kategorie @
Gruppe Gruppe Kurs
Kategorie Kategone Kategorie @ @I Q ﬁl
Kategorie Kategorie Kategorie

Wie Sie nun Kurseinstellungen vornehmen oder Gruppen einrichten und verwalten, kon-
nen Sie im Lernmodul ,Dokumentation fir Dozenten” auf ILIAS im Kurs ,ILIAS Grundla-
genschulung” nachlesen (im Magazin in der Kategorie Weiterbildung Intern). Oder Gber
die folgende URL:

https://www.elearning.fhoev.nrw.de /goto.php?target=pg_9837 379702&client_id=fhoe
v

Des Weiteren sei an dieser Stelle schon mal auf die Video-Tutorials verwiesen, die Sie
iber YouTube ansehen konnen:

http: //www.youtube.com /playlist?list=PLNIIbEUQvrjcdGPGJLLSRAhDENO-loUZ]
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6 Rechte und Rollen

Auf ILIAS werden die Berechtigungen iber die Rolle der jeweiligen Benutzergruppe (Leh-
rende, Studierende, u. a.) geregelt. Jedem Benutzer werden so automatisiert iber seine

(globale) Rolle bestimmte Rechte zugewiesen.

Die globale Rolle gilt fir die gesamte Lernplattform (ILIAS) und wird von der obersten in

alle tieferen Ebenen des Magazins vererbt.

Lokale Rollen dagegen beschranken sich auf einen bestimmten Bereich innerhalt des Ma
gazins und der darin enthaltenen Objekte. Sie werden von ILIAS automatisch beim Anle-
gen einer Gruppe, eines Kurses oder eines Forums generiert. Die Rechte der lokalen Rol-
len sind standardmaRig eingestellt und empfohlen.

Das bedeutet, dass Sie automatisch die Rolle ,Gruppenadministrator” erhalten, wenn Sie
selbst diese erstellt haben. Als Gruppenmitglieder werden automatisch die Benutzerin-
nen und Benutzer eingetragen, die sich fur die Gruppen anmelden oder dorthin eingela-
den werden.

Mitglieder von Gruppen, Kursen und Foren haben standardmafig folgende Berechtigun-
gen:

- Anzeigen, Verlassen, Lesezugriff
- Ordner, Datei (erzeugen)

Als Gruppenadministrator haben Sie standardmaBig auch die Berechtigung, die
Rechteeinstellungen der Gruppenmitglieder in der Gruppe zu verdndern.

Hierfir gehen sie folgendermaBen vor:

1. Navigieren Sie in den Reiter ,Rechte” Ihrer Gruppe/lhres Kurses.

2. Klicken Sie die Berechtigungen mit einem Hakchen an, die Sie fur lhre Gruppen-
/Kursmitglieder erachten. Oder wahlen Sie die ab, die Sie Ihren Mitgliedern nicht
erteilen wollen.

3. Speichern nicht vergessen.



ﬂ DU B-WPF-SteuR 12/01 S4 7.10-SteuR

7.10-Steuerrecht

Inhalt  Info Einstellungen Mitglieder  Metadaten Export Rechte s Mitglied aktivieren

.echteeinstellungen Wer hat hier welche Rechte?

Neue Iokale Rolle anlegen || Rolle importieren

Rechteeinstellungen
Filter:
Rollz

Zeige nur lokale Rallen im aktuellen Kantest

Filter anwenden Filter zuriicksetzen

Kursadministrator
¥ Lokale Zugriffsregelung
#| Rechte schiitzen

Rolle sperren

Operationen

Besitzer Log

Kursmitglied
¥ Lokale Zugriffsregelung
Rechte schiitzen

Rolle sperren

Hier sind die Rechte fir Operaticnen aufgefiihrt, die fiir den aktuellen Objekttyp verfiigbar sind.

# Anzeigen

#| Beitreten

¢/ Verlassen

Y Lesezuariff

#| Lernfortschritt bearbeiten
#| Kalender bearbeiten

td Kopieren

#| Einstellungen bearbeiten

#| Léschen

¥ Rechtesinstellungen andern

Alle auswahlen

¥ Anzeigen
Beitreten

#| Verlassen

¥ |esezugriff
Lernfortschritt bearbeiten
Kalender bearbeiten
Kopieren
Einstellungen bearbeiten
Léschen
Rechteeinstellungen &ndern

Alle auswahlen

Vorsicht!

Erteilen Sie Ihren Mitgliedern, die Berechtigung Inhal-
te zu ,l6schen” (bedeutet auch, sie dirfen sie ver-

kntpfen und verschieben), haben Sie keinen Einfluss,
wenn Inhalte verschwinden. Sie sind nicht wiederher-

stellbar.

Aulerdem sollten Sie beachten, dass die Mitglieder
auch Besitzer lhrer neu angelegten Objekte werden,
wenn Sie lhnen das Recht dazu erteilen.

Aktionen w

Speichern
Kurstutor
¥ Lokale Zugriffsregelung
Rechte schiitzen

Rolle sperren

Anzeigen

Beitreten

Verlassen

Lesezugriff
Lernfortschritt bearbeiten
Kalender bearbeiten

Kopieren

A N & NN s A

Einstellungen bearbeiten
Lischen
Rechteeinstellungen &ndern

Alle auswahlen

Diese Beschreibung gilt analog zum Objekt Kurs und zum Objekt Forum.



7 Kursinhalte

7.1 Kursinhalte bereitstellen

Nach Erstellung eines Kurses bzw. einer Gruppe gilt es, diesen mit Inhalten zu fillen. Um
Lernressourcen bereitzustellen klicken Sie bitte auf ,Neues Objekt hinzufigen” in der obe-
ren linken Ecke, das nahezu alle ILIAS-Objekttypen als Optionen bietet.

Wenn Sie in einem Kurs Ihre Vortragsfolien oder eine PDF zur Verfigung stellen méchten,
dann koénnen Sie dies auch via Drag & Drop machen.

Dazu markieren Sie die entsprechenden Dateien von Ihrem eigenen Rechner und klicken
und halten dann die linke Maustaste gedrickt. Sie halten die markierten Dateien nun mit
der linken Maustaste fest. Im nachsten Schritt gehen Sie mit dem Mauszeiger, und immer
noch gedrickter linker Maustaste, in den Browser, wo Sie den passenden ILIAS-Kurs ge-
offnet haben sollten. Danach erscheint oben automatisch eine gelbe, leicht transparente
Flache. Dort ziehen Sie den Mauszeiger mit den markierten Daten hin und lassen sie fal-
len, indem Sie ganz einfach die linke Maustaste loslassen.

Dieses itfreiche und umfangreiche Hilfe fiir alle Dozenten der FHEV NRW.
Typ: Lemmodul ILIAS

Alternativ konnen Sie auch den Inhalt eines anderen Kurses ibernehmen. Gehen Sie dazu
folgendermalien vor:

1. Wechseln Sie in die Ansicht ,Verwalten”.

2. Benutzen Sie die Schaltflache ,Inhalte ibernehmen”.

3. ILIAS bietet daraufhin eine Auswahl aller Kurse, fur die Sie Bearbeitungsrechte be-
sitzen. Markieren Sie einen der Kurse und klicken Sie auf ,Weiter”.

4. ILIAS bietet eine Ubersicht der betroffenen Kursinhalte, wie sie auch beim Kopie-
ren eines Kurses auftaucht.



Bitte wahlen Sie aus, welche Kursmaterialien kopiert, verknipft oder aber bei dem Kopiervorgang ausgelassen werden sollen

Kurs kopieren (Schritt 2/2)

Titel
B Der perfekte Schokokuchen
@ Teigarten
@ Ubersicht an Fullungen
@ Die besten Schokokuchen Rezepte
@ Kuchenglasuren

@ Die richtigen Utensilien

7.2 Kursinhalte verwalten

opieren

® Kopieren

® Kopieren

@ Kopieren

@ Kopieren

® Kopieren

verknapfen

Verknapfen
verknupfen
Verknapfen
verknipfen

Verknapfen

Auslassen

Auslassen
Auslassen
Auslassen
Auslassen

Auslassen

Sie mochten die angezeigten Objekte selber per Hand in einer bestimmten Reihenfolge
anordnen. StandardmaRig sind die Objekte nach ihren Typen gruppiert und die Objekte-

gruppierung ist jeweils alphabetisch nach dem Titel der einzelnen Objekte sortiert.

Voraussetzung dafir ist, dass Sie im Reiter Einstellungen die Option Manuelle Sortierung
ausgewadhlt. Die Sortierung der einzelnen Objekte erfolgt Gber aufsteigende Zahlenwerte.

Darstellung

Ansicht @ Sitzungsansicht

Sitzungen werden in einer eigenen Liste angezeigt. Objekte, die keinen Sitzungen zugeordnet sind, werden darunter aufgelistet.

Sitzungsanzahl begrenzen

wahlen Sie diese Einstellung, um die Anzahl der dargestellten Sitzungen zu bestimmen.

Einfache Liste

Alle Objekte werden in einer einzigen Liste dargestallt.

Gruppiert nach Typen

Alle Objekte eines Typs werden in einer eigenen Liste dargestellt.

Lemnziel-orientierte Ansicht

Lernziele werden in einer eigenen Liste angezeigt. Objekte, die keinen Lernzielen zugeordnet sind, werden darunter aufgelistet.

Lemplanungsansicht
Objekte werden anhand eines Zeitplans dargestellt.

Sortierung Alphabetisch nach Titel

Die enthaltenen Objekte werden automatisch nach ihrem Titel sortiert.

* Manuelle Sortierung

Mach Zeitvorgaben

Die enthaltanen Objekte kénnen in siner gewiinschten Reihenfolge angeordnet werden.

Die enthaltenen Objekte werden automatisch nach dem empfohlenen Bearbeitungszzitraum und ihrer Verfigbarkeit sortiert.

1. Offnen Sie den Inhalt Reiter des Objektes in welchem Sie die Sortierreihenfolge

andern mochten.
2. Klicken Sie den Link Sortierung.

Inhalt  Info  Einstellungen  Mitglieder Metadaten  Export

Zeigen Werwalte Seite gestalten

3. ILIAS prasentiert Zahlenwerte in den Eingabefeldern vor allen Objekten.

Rechte

Voransicht als Mitglied aktivieren

4. Andern Sie die Zahlenwerte so, dass sich daraus die neue Reihenfolge ergibt. Ge-
ben Sie zum Beispiel einem Objekt den Wert 09, um es oberhalb eines Objekts mit

dem Wert 10 anzuordnen.

5. Um die Objekte tatsachlich in die neue Reihenfolge zu bringen, klicken Sie auf die

11



6.

Schaltflache Sortierung speichern.

ILIAS dndert die Reihenfolge entsprechend.

7.3 Kursinhalte kopieren, verschieben, verkniipfen

Sie haben mehrere Moglichkeiten ein Objekt, welches bereits in
ILIAS vorhanden ist an einer bestimmten Stelle zu platzieren.

Verschieben: Ein Objekt wird von einer Stelle entfernt
und an eine andere gebracht. Es entsteht kein neues Ob-
jekt und auch kein neuer Zugang zum Objekt. Man kann
alle Objekte verschieben, wenn man die entsprechenden
Rechte dazu hat.

Verkniipfen: Es wird ein gleichberechtigter Zugang zu ei-
nem Objekt erstellt, aber es entsteht kein neues Objekt.
Man kann das Objekt von einer verknipften Stelle aus
andern und die Anderungen werden an allen Verknip-
fungen sichtbar. Man kann nur einfache Objekte ver-
knipfen. Objekte, welche andere Objekte enthalten kén-
nen (sog. Container-Objekte wie Kurse oder Ordner) kon-

29
Aktionen

e

Fortsetzen
Inhalt bearbeiten
Einstellungen
Infa
Verflgbarkeit
Laschen
Verknipfen

Verschieben

Kopieren

Auf Schreibtisch legen
Kommentare
Motizen

Tags setzen

nen nicht verknipft werden. Sie kénnen dariber hinaus nur Objekte verknipfen,

fur die Sie die entsprechenden Rechte haben.

Kopieren: Wird ein bestehendes Objekt, entsteht ein neues Objekt. Anderungen,

die Sie an der Kopie vornehmen, wirken sich nicht auf das Original aus. Die Inhalte
einfacher Objekte werden vollstandig kopiert. Bei Objekten, welche andere Objek-

te enthalten kénnen (sog. Container-Objekte wie Kurse oder Ordner) kénnen Sie
auswahlen, ob Sie enthaltenen Objekte kopieren wollen oder einige auslassen

wollen oder einige nur verknipfen wollen. Daten die sich aus der Benutzung des

Objektes ergeben wie Lernstande, Mitglieder und Einstellungen werden jedoch

nicht mit kopiert.

Sortieren: Es werden bestehende Objekte in einem Container-Objekt entweder

nach ihrem Typ sortiert (alle Gruppen zusammen, alle Foren zusammen), alphabe-

tisch sortiert oder man kann die Reihenfolge selber handisch festlegen.

Hinweis: Die ersten drei aufgezahlten Aktionen kdnnen Sie, wenn Sie die ent-
sprechenden Rechte haben, jeweils iiber den Link Aktionen - neben dem Titel
eines Objektes - ausfihren. Wenn Sie die gleiche Aktion fir mehrere Objekte
durchfihren, so sollten Sie in dem umgreifenden Container-Objekt im Reiter In-

halte den Link Verwalten aufrufen.

12



8 Der Seiteneditor

Der Seiteneditor ist fir jeden Administrator eines Containerobjekts unter dem Reiter In-
halt verfigbar.

Text einfigen
=E Materialienliste einfligen
Bild/Audio/Video einfligen

Kategorien illkommen auf ILIAS 4.4 < 0
Datentabelle einfiigen

&R Studentischer Be gryeiterte Tabelle einfigen .| 2

Erweiterte Liste einfiigen -
@b Studium Block einfiigen i

Akkordeon einfiigen

@ Forschung und L Interaktives Bild einfiigen ey

Programmcode einfligen

(@ Gruppen und Dis Aus Ablage einfiigen

‘@ Projekt- und Thesisphase @
@ Mediathek
(@ Polizei
' + [ Weitere ILIAS Tutorials
(@ Ubergreifende Hochschulinformationen
@ Archiv

Mit dem Seiteneditor kénnen Sie die Darstellung einer Seite in verschiedenen ILIAS-
Objekten anpassen und Inhalte einfigen. Dazu zdhlen neben Containerobjekten aber auch
Seiten in Lernmodulen und Wikis. Klicken Sie dazu einfach mit der linken Maustaste auf
eine schraffierte Fldche, um genau dort ein entsprechendes Element hinzuzufigen. Die
Inhalte der Seite konnen dabei dhnlich einer Webseite gestaltet werden:

e Sie kdnnen Texte, Bilder, Animationen und Videos einfigen.

e Sie kénnen mit erweiterten Tabellen Layouts erstellen, um Seitenelemente nach
eigenen Winschen anzuordnen.

e Sie konnen mithilfe sog. Stylesheets Farben und das weitere optische Erschei-
nungsbild der Seitenelemente bestimmen. Sie 6ffnen den Seiteneditor, indem Sie
rechts neben dem Titel (bei einem Wiki) der gewiinschten Seite den Reiter Bear-
beiten 6ffnen.

e Fir Containerobjekte (Kategorien, Kurse, Gruppen und Ordner) 6ffnen Sie den Sei-
teneditor iber den Link Seite gestalten rechts unterhalb des Reiters Inhalt. Sie
gelangen dann automatisch in den Reiter Bearbeiten.

Hinweis: Sie bekommen einen Informationsdialog, der Ihnen sagt, dass die Seite fir
Ihre Bearbeitung gesperrt wurde. Dies bedeutet, dass nur Sie in diesem Moment die
Seite bearbeiten und gestalten durfen und niemand sonst. Somit wird sichergestellt,
dass kein anderer Administrator lhre Fortschritte durch das eigene Verdandern beim
Speichern Gberschreibt.

4 Zuruck  Seite Bearbeiten = Verlauf = Zwischenablage  Style

Diese Seite wurde fiir Ihre Bearbeitung gespemnt. Bitte geben Sie die Seite nach Ihren Anderungen wieder frei. Bearbeitung besnden
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9 Kommunikation

9.1 Mail

ILIAS verfigt Gber ein internes E-Mail-System, das lhnen nach der Anmeldung im System

zur Verfigung steht. Mit diesem internen Mailsystem...

e konnen Sie Nachrichten sowohl an Einzelpersonen als auch an die Teilnehmer lhrer

Lerngruppen versenden.
e ist es mdglich, Ihnen automatisch E-Mails zuzusenden, z. B. wenn ein anderes
Kursmitglied auf einen Forumsbeitrag geantwortet hat.

M i Um auf das Mail-System zuzugreifen, klicken Sie in der

Hauptkopfleiste auf ,Personlicher Schreibtisch” und wahlen

Personlicher Schreibtisch ~ | M Iu

Sie die Option , Mai
Ubersicht

Meine Kurse und Gruppen
Bookmarks SChIag'
Motizen und Kommentare

Machrichten

Mein Arbeitsraum
Portfolio

Meine Kompetenzen

Kalender

Aktionen w

Kontakte

Persdnliche Daten und Profil

Einstellungen

Sie haben auch die Mdglichkeit gezielt alle Mitglieder eines bestimmten Kurses anzu-
schreiben, um beispielsweise eine wichtige Neuerung zu verkinden.

1. Gehen Sie dazu in einem Kurs oder einer Gruppe in den Reiter Mitglieder.

2. Wahlen Sie den Link ,,Mail an Mitglieder” aus.

. Oder klicken Sie auf das kleine Icon
links neben lhrem Namen, das aussieht, wie ein Briefum-

3 Thomas Franz-Tzimoulis » Abmelden

o) Q,

Inhalt Info  Einstellungen Mitglieder  Metadaten  Export Rechte Voransicht als Mitglied aktivieren

Teilnehmerverwaltuna Gruppenmitgliedschaften Mitgliedergalerie lf Mail an Mitglieder
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3.

4.

Wahlen Sie die Mitgliedergruppe(n) aus, die Sie anschreiben méchten und klicken

Inhalt Info  Einstellungen Mitglieder  Metadaten  Export Rechte  Voransicht als Mitglied aktivieren

Teilnehmerverwaltung Gruppenmitgliedschaften Mitgliedergalerie  Mail an Mitglieder

Bitte wahlen Sie die Empfanger aus:

¢l Kursmitglied <#member@[ILIAS Grundlagenschulung]=>

¥ Kurstutor <#tutor@[ILIAS Grundlagenschulung]=

¥/ Kursadministrator <#admin@[ILIAS Grundlagenschulung]=
Le | weiter

Sie abschlieBend auf den Button Weiter.

9.2 Forum

Das Forum konnen Sie zur Besprechung und Diskussion von Fragen und Fachthemen nut-
zen. Es ist auBerdem sehr nitzlich, um neben inhaltlichen auch allgemeine organisatori-
sche Fragen zu kldren (insbesondere wiederkehrende Anfragen) und sie so zentral und
offentlich zu dokumentieren.

Ein weiteres Plus ist die Méglichkeit an einzelne Beitrdge Dateien anzuhangen. Die Dis-
kussionen werden in einem Forum nach Themen geordnet und kdnnen chronologisch o-
der nach Antworten strukturiert werden.

Fur die Einrichtung eines Forums in Ihrem Kurs oder in einer Gruppe gehen Sie folgen-
dermal3en vor:

1.

Navigieren Sie in den gewinschten Bereich (Kurs oder Gruppe), in dem Sie das Fo-
rum anlegen mochten

Klicken Sie auf den griinen Button ,Neues Objekt hinzufigen” und wdhlen Sie ,Fo-
rum” aus.

Nun vergeben Sie dem Forum einen Titel. Bei Bedarf kdnnen Sie auch eine Be-
schreibung hinzufiigen.

Speichern nicht vergessen.

Nun ist Ihr Forum angelegt und Sie gelangen direkt zum Formular zum Erstellen eines
ersten Themas.

1.
2.

3.

Vergeben Sie einen Titel.

Schreiben Sie Ihren ersten Beitrag und hdngen Sie bei Bedarf eine oder mehrere
Dateien an.

Mit einem Klick auf ,,Abschicken” ist der erste Forumsbeitrag veroffentlicht.

Wenn Sie noch keinen ersten Beitrag verdffentlichen wollen, klicken Sie einfach auf Ab-
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brechen und Sie gelangen zur allgemeinen Forumsansicht.

Im Reiter ,Einstellungen” kénnen Sie Ihr Forum lhren Wiinschen entsprechend weiter an-
passen:

AL TEST_Forum
(&)

Sie konnen hier z. B. auch entscheiden,
ob die Moderatoren-Beitrage farblich
kenntlich gemachte werden sollen (siehe

Bild Oben). Themen Info Einstellungen  Moderatoren  Export Rechte

Moderatoren kénnen Sie ber den Moderatoren

gleichnamigen Reiter hinzufigen (siehe =

Blld feChtS). TEST_PVD_Lehrende TEST
e e

Insbesondere fir Forenmoderatoren kann es nitzlich sein, die Benachrichtigung tber
neue Forenthemen zu aktivieren. Aber auch fir
alle anderen Kurs- bzw. Gruppenmitglieder kann

es wichtig sein, eine Benachrichtigung zu erhal- Aktionen v
ten, wenn ein anderes Mitglied auf seinen eige- Benachrichtigung flr dieses ZoZ gtarten
nen Beitrag geantwortet hat. Benachrichtigung fur oo starten
Kommentare
1. Navigieren Sie in den Reiter ,Themen”. Notizen
2. Wabhlen Sie ein Thema mit dem entspre- Lo

chenden Klick darauf aus.

3. Das Thema / Der Beitrag offnet sich.

4. Nun klicken Sie rechts oben auf den Button ,Aktionen”.

5. Hier kdnnen Sie nun entscheiden, ob Sie die generelle Benachrichtigung fir das
Forum und/oder die Benachrichtigung fir dieses Thema / diesen Beitrag starten
wollen.
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10 Lernziele Gberpriifen

10.1 Test erstellen

Das Test- und Assessment-System in ILIAS besteht technisch gesehen aus drei Grundkom-
ponenten, die im Folgenden kurz erldutert werden sollen:

Fragen

Die Fragen bilden die Grundlage fir alle Tests, die mit dem Assessment-System
vorgenommen werden kdnnen. Zu einer Frage kdnnen Sie einen Fragentext, Punk-
tezahlen, mdgliche Antworten, Bearbeitungszeiten etc. vergeben.

Fragenpools

Fragenpools sind Container, die Sie zum Sammeln von Fragen verwenden kénnen.
0b Sie einzelne Fragen nach inhaltlichen, zufdlligen oder anderen Kriterien zu Fra-
genpools zuordnen, bleibt Ihnen vollstandig iberlassen (s. Kap. Fragenpools erstel-
len und verwalten).

Tests

Ein Test fasst eine bestimmte Anzahl von Fragen in einer von lhnen vorgegebenen
Reihenfolge zusammen, die dann von den dafir vorgesehenen Testpersonen
durchgefiihrt werden (s. Kap. Tests zusammenstellen).

Das Zusammenspiel dieser drei Komponenten kann in ILIAS in verschiedener Weise er-
folgen:

e Wie bislang gewohnt, haben Sie die Méglichkeit, Fragenmaterial in einem Fra-
genpool zu erstellen und von dort in einem oder mehreren Tests wiederzuver-
wenden. Die Fragen werden dabei vom Pool in den Test kopiert; Anderungen,
die Sie vom Test aus an der Frage vornehmen, kénnen optional in den Pool
ibernommen werden.

e Nun kénnen Tests auch unabhangig von Fragenpools genutzt werden: Im "Fra-
gen"-Reiter eines Tests haben Sie nun die Moglichkeit, Fragenmaterial zu er-
stellen, das dann zundchst ausschliellich im gegenwartig bearbeiteten Test zur
Verfiigung steht.

e Sie konnen aullerdem jede Frage in einem Test, egal auf welchem Wege Sie
entstanden oder dorthin gelangt ist, in einen Fragenpool kopieren. Anderun-
gen, die Sie vom Test aus an der Frage vornehmen, kénnen auch in diesem Fall
optional in den Pool ibernommen werden.

ILIAS bietet zur Uberpriifung des Lernerfolgs viele verschiedene Varianten von Tests, die
sich in verschiedenerlei Hinsicht unterscheiden, etwa in der Schwere Ihrer Restriktionen
gegeniber den Absolventen. Im Gegensatz zu friheren ILIAS-Versionen gibt es keine star-
re Klassifizierung von Test-Typen mehr wie "... unter Priifungsbedingungen”, "Selbstein-
schatzung" oder dergleichen. Vielmehr sind samtliche mdglichen Einstellungen von Test-
Objekten frei kombinierbar. Denkbare Szenarien sind etwa Tests...

zur Zertifizierung von Lernerfolg
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e zur Prifung von Vorwissen als Mittel der Kurssteuerung

e 2als Wettbewerbe

e zur Unterhaltung/Abwechslung (in ansonsten theorielastigen und/oder wenig in-
teraktiven Lernszenarien)

e zur Selbsteinschatzung

e zur Wissenserarbeitung (Lehrstoff wird nicht rezipiert, sondern entdeckend erar-
beitet)

Eine Frage erstellen

In ILIAS kénnen Sie zwischen 15 verschiedenen Fragetypen wdhlen. Doch reicht es in den
meisten Fallen, sich die einfachen Fragetypen, wie Single oder Multiple Choice etwas ge-
nauer anzuschauen.

1. Um eine Frage zu erstellen reicht es iber ,Neues Objekt hinzufiigen” einen Test
anzulegen.

2. Danach klicken Sie erstmal direkt auf den ersten Reiter Fragen.

3. Klicken Sie auf den Button Frage erstellen.

2&3 Test

Status: Offline

Fragen Info Einstellungen  Teilnehmer  Manuelle Bewertunag

Seitenansicht Listenansicht Druckansicht Vaorschau

Frage erstellen Aus Pool hinzufigen

4. Nun mussen Sie den Fragetypen auswdhlen und festlegen, ob Sie einen Fragen-
pool verwenden méochten.

5. AbschlieRend klicken Sie auf Erstellen.

In der nun folgenden Eingabemaske vergeben Sie einen Titel fiir die Frage und stellen die
Frage an sich (1). Unten im Bereich Antworten (2) geben Sie den Antworttext ein. In der
Spalte Aktionen (3) ganz rechts kdnnen Sie Gber das Plus-lcon eine weitere Antwortmog-
lichkeit generieren.

Fur die jeweiligen Antwortmaoglichkeiten vergeben Sie abschlieBend einen Punktewert.
So kdnnen Sie beispielsweise fir die richtige Antwort einen Punkt vergeben und die rest-
lichen Antwortmdglichkeiten mit null Punkten versehen.
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3}3 Test

Status: Offline

4 Zuriick zum aufrufenden Test  Seite bearbeiten  Vorschau Frage bearbeiten = Feedback  Hinweise = Musterlasung zuordnen  Statistik

Single Choice

Titel
Autor *
Beschreibung

Frage *

w

Bearbeitungsdauer

Antworten mischen
Antwort-Typen
VorschaugréBe

Antworten

Erforderliche Angabe

Thomas Franz-Tzimeulis

B 7 U E=S=S|fbse |- — & |x xS |0 iE

Pfad: p

Stunden: o ¥ Minuten: 1 v Sekunden: o v
v

Einzsilige Antworten ¥

Pixel

Minimalwert: 20

nn Sie eine VorschaugriBe angeben, werden hochgeladene Bilder automatisch auf diese GroBe verkleine

Antwort-Text Antwort-Grafik
Datei auswéhlen | Keine ausgewshit Hochladen

Maximal erlaubte Upload-GréBe: 256M. Erlaubte Dateitypen: .jpg, .jpeg. .png, .gif

rt.

0

h

. B S

augrsfe werden die Bilder in ibrer Origin

Punkte Aktionen
oe

Wenn Sie alles ausgefillt haben, klicken Sie auf Speichern und zuriickkehren.

AnschlieBend gelangen Sie wieder in den Reiter Fragen und kénnen dann eine weitere

Frage erstellen.

10.2 Ubung erstellen

Mit dem Ubungsobjekt kénnen Sie:

e Lernern Hausaufgaben oder Hausarbeiten stellen,
o die bearbeiteten Aufgaben einsammeln,
o diese Aufgaben bewerten bzw. Feedback zuriickgeben.

Eine Ubung kann mehrere Ubungseinheiten unterhalten. Als Autor legen fir jede einzelne
Ubungseinheit ein Abgabedatum fest. Sie konnen der Aufgabenstellung Material in einem
beliebigen Dateiformat hinzufiigen.

So ist es denkbar, begleitend zu einem Kurs wochentliche Hausaufgaben zu stellen. Es

konnen aber auch nach jeder Sitzung Protokolle, oder vor Blockseminaren die Thesenpa-
piere der Teilnehmer automatisch "eingesammelt" werden.

Im Gegensatz zu Fragen im Lernmodul oder in Tests wird in den Ubungseinheiten nicht

mit Auswahlantworten ("multiple choice") gearbeitet. Stattdessen werden Lerner aufge-
fordert, selbstandig Antworten zu produzieren.
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e Legen Sie fest, ob die Aufgabe durch Gruppenarbeit oder Einzelarbeit gelést wer-
den soll.

e Als Antwortformat kénnen Sie Dateien, Texte, Blogbeitrdge oder Portfolios wahlen.
lhre Lerner werden von ILIAS dabei unterstiitzt, ein entsprechendes Format einzu-
reichen.

Ubungen kénnen Teil eines Kurses oder einer Gruppe sein oder auch als selbstandiges
Objekt im Magazin erstellt werden. In letzterem Fall kénnen Lerner Gber die Benutzer-
verwaltung der Ubung eingeladen werden. Es ist auch maglich, das Bestehen einer Ubung
zur Vorbedingung fur den Beitritt zu einem Kurs zu machen.

Sie machten Ihrer Ubung eine neue Ubungseinheit hinzufigen.
Klicken Sie im Reiter Ubungseinheiten auf den Link Bearbeiten.
Klicken Sie auf die Schaltflache Ubungseinheit hinzufiigen.

ILIAS 6ffnet das Formular, in dem Sie die Eigenschaften dieser Ubungseinheit festlegen
kénnen:

Typ: Wahlen Sie zwischen Datei, Datei als Team einreichen, Text, Blog und Portfolio (1).
Titel: Geben Sie der Ubungseinheit einen aussagekraftigen Titel.

Startzeit: Geben Sie hier das Datum ein, ab dem die Ubungseinheit bearbeitet werden
kann. Wenn Sie nicht wollen, dass Ihre Lerner vorarbeiten, sollten Sie Startzeiten setzen.

Abgabetermin: Legen Sie hier fest, bis wann eine Losung abgegeben werden muss. Nach
Ablauf des Termins kénnen Lerner keine Losungen mehr hinzufigen (2).

Obligatorisch: Aktivieren Sie die Checkbox, wenn diese Ubungseinheit bearbeitet und
bestanden werden muss, um die ganze Ubung zu bestehen.

Arbeitsanweisung: Geben Sie hier die Arbeitsanweisung fir diese Ubungseinheit ein:
Welche Leistung soll erbracht werden? Was sind die formalen Anforderungen?

Dateien: Mochten Sie zu dieser Ubungseinheit Dateien zur Verfigung stellen (z.B. eine
genauere Aufgabenstellung oder eine Abgabevorlage), dann kdnnen Sie diese hier hoch-
laden.

Peer-Feedback: Ermdglicht es den Teilnehmern, sich anonymisiert gegenseitig zu bewer-
ten (3). Die Ergebnisse dieser Bewertungen sind auch fir den Autor der Ubung sichtbar.

Feedback-Datei fiir alle Lerner: Aktivieren Sie diese Checkbox, um eine Datei zu hinter-
legen, die Feedback fir alle Teilnehmer enthalt (z. B. eine Musterlésung). Diese wird al-
len Teilnehmern automatisch bereitgestellt, sobald der Abgabetermin fir die Ubungsein-
heit erreicht wird.

Aktivieren Sie ggf. die Checkbox Benachrichtigung bei Verfiigbarkeit, damit ILIAS den
Lernern eine E-Mail zu schickt, sobald die Feedback-Datei verfugbar ist.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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ILIAS erstellt die neue Ubungseinheit und meldet "Anderungen gespeichert".

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen  Abgaben und Noten  Export  Rechte

Zeigen Bearbeiten

Eine neue Ubung wurde angelegt

Neue Ubungseinheit Speichern | | Abbrechen
Typ * Datei v
Titel =

Startzeit )

Abgabetermin

o5 ¥ Dezember ¥V 2014 V¥ E
16 ¥ 23V
(HH:MM)

Obligatorisch @

Obligatorische Ubungseinheiten missen bestanden werden, um die ganze Ubung zu bestehen.

Arbeitsanweisung BJZ U | SE|(iEiEes 9 o miy
Pfad: .
Dateien [ patei auswahien | Keine ausgewahlt oe
Maximal erlaubte Upload-GroBe: 255,0 MB
Peer-Feedback [

Nicht maglich fir Team-Upload-Ubungseinheiten

Feedback-Datei fiir alle Lerner ()

* Erforderliche Angabe Speichern | | Abbrechen
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